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1 Inleiding
11 Voor wie is deze handleiding?
Deze handleiding is bedoeld voor co ord inatoren (degenen die zich bezighouden met de codrdinatie
van de accreditatieaanvragen) van beroepsverenigingen die gaan werken met de internetapplicatie
GAIA.
1.1.1 Nieuw in deze handleiding
Onderwerp Toelichting Vindplaats
Geen
1.2 Over GAIA
Nascho lin g is essentieel voor een arts om de juiste competenties en vaardigheden van zijn beroep
te behouden. Met ingang van 1 januari 2006 worden er voor de herregistrati e van specialisten
wettelijke kwalitatieve eisen gesteld. Elke 5 jaar vindt er een toets mo ment plaats, waarbij de
specialist moet kunnen aantonen dat hij 200 punten hee ft behaald met geaccrediteerde nascholing.
In april 2005 is door de beroepsvereniginge n, verzameld in het Accreditatie Overleg van de KNMG,
besloten te kiezen voor een gezamenli jk geautomatiseerd systeem, ten behoeve van het proces

van accrediteren en  her registreren. Een en ander is uitgewerkt in het project GAIA.

GAIA staat voor:  Gemeensc happelijke Accreditatie | nternet Applicatie. GAIA ondersteunt op
eenvoudige wijze het proce s rondom accrediteren en herregistreren. GAIA is/wordt toegankelijk
voor ee n g rote groep gebruikers: artsen, beroepsverenigingen, Registratiecommissies en
aanbieders van nascholing. GAIA kent een uniforme werkwijze, resulterend in een hoge mate van

efficie ncy en overzichtelijkheid.

- de arts (professional) heeft de mogelijkheid binnen GAIA te zoeken naar geaccrediteerde
nascholing. Punten toegekend aan deze nascholi ng worden automatisch bijgeschreven aan

het persoonlijk dossier wanneer de arts de nascholi ng heeft bijgewoond.

- beroepsverenigingen (beroepsgroepen / accrediterend e v erenigingen) gebruiken GAIA

t.b.v. het proces rondom accreditatie van nascholing.

- aanbieders van nascholing (opleiders) kunnen middels GAIA nascholing aanbieden ter

accreditat ie.

13 AB AN

Eén loket voor accreditatie van algemene nascholing
Het Accredita tie Bureau Algemene Nascholing (ABAN) is per 1 januari 2011  het centrale

loket voor hetaa nvragen van accreditatie van algemene nascholing voor

- Huisartsen, specialisten ouderengen eeskunde, artsen voor verstandelijk

gehandicapten;

- Medisch specialisten;
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- Sociaal geneeskundigen

De algemene nascholing betreft de niet -medisch inhoudelijke nascholin g op het gebied

van:
- gezondheidsrecht
- medische ethiek
- communicatie
- managementvaardigheden
- zorg stelsel, e.d.
Het Accreditatie Bureau Medisch Specialisten (ABMS) is 1januari 2011 dusop gegaan in

het ABAN. Op dit moment zijn bijna alle verenigingen aangeslot en bij het AB AN.

Accreditaties van het  ABAN zijn geldig voor alle Big  -erkende specialismen  m. u.v. radiologie.

Hoewel het ABAN altijd voor alle specialismen (verenigi ngen) tezamen accreditatie toekent, staat
het de aanbieder vrij om de doelgroep van zijn n ascholing tot een kleiner aantal specialismen te
beperken zoals een nascholing die interess ant is voor medisch specialisten, maar niet voor
huisartsen.

Meer informa tie over het ABAN en de richtlijnen daarvoor zijn te vinden op

www.knmg.nl/accreditatie . Contactpersoon van het ~ ABAN is mevrouw A. Louw,

bureaumanage r, a.louw.kn mg@ cantrijn.nl

1.4  Accreditatie Bureau Cluster 1 (ABC 1)
Eén loket voor vakinhoudelijke nasc holing CvAH, Verenso en NVAVG.

Het Accreditatie Bureau Cluster 1 was het centrale loket voo  r aanvragen van algemene nascholing
specifiek voor de NVAVG, Verenso ofde CvAH. Vanaf 1 januari201 1 vallen alle en vakinhoudelijke
nascholingen voor genoemde beroep sverenigingen onder het ABC1 . Meer informatie is te vinden op

www.knmg.nl/abcl

15 Accreditatie Bureau Format Elearning (ABFE)

Het Accreditatie Bureau Format Elearning accrediteert uitsluitend het format van de e -learnin g on
demand . Accreditatie van het format door het ABFE is geldig voor alle specialismen en profielen.
Vanaf 1 januari 2012 wordt de aanvraag van accreditatie voor een e -learnin g on demand in 2
stappen gedaan. De le stap is het insturen van de aanvraag naar het ABFE. De 2e stap is het
insturen van de aanvraag naar de wetenschappelijke vereniging(en) en levert accred ita tie op voor
de vakinhoudelijke/medisch inhoudelijke kwaliteit van de e -learning on demand bij de betreffende
vereniging waarvoor de scholing i s opgezet. Dit kan tot hogere kosten leiden. De

accreditatietermijn wordt daarom verlengd tot 2 jaar. De termijn was hier voor 1 jaar standaard.
Meer informatie is te vinden op www.knmg.nl/abfe
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1.6 Goedkeuring aanvraag ac creditatie door Gedragscode Geneesmiddelen Reclame
(CGR)
Aanbieders van nascholingen die op een bep aalde manier worden (m  ede)gefinancierd door het

bedrijffsleven moeten vooraf goedke uring vragen bij het CGR . Daarna kan de aanvraag voor
accreditatie worden v erstuurd naar de vereniging . Dit geldt voor alle specialismen binnen de

KNMG. Voor meer informatie zie de handleiding .

1.7  Verantwoordelijkheden van de beroepsvereniging

Zodr a een aanbieder van nascholing een accreditatieaanvraag heeft verzonden, krijgt de

beroepsvereniging hi  ervan een melding. Door GAIA wordt op dat moment een voorstel tot een

factu ur opgesteld. Het is de taak van de beroepsvereniging deze factuur te beoordel enen i
afhankelijk van de gemaakte afspraken - al dan niet te verzenden. De factuur dient aansluitend te

worden opgenome ninde boekhouding van de beroepsvereniging.

Zodra de aa nbieder van nascholing de factuur heeft betaald, zal GAIA hiervan melding make n. Dit
is het startsein voor de beroepsvereniging om de accreditatieaanvraag te beoordelen .

De beroepsv ere niging is veran two ordelijk voor een juiste en nauwkeurige beoordeling en de
toekenning van  punten . Het kan voorkomen dat tijdens de beoordeling duidel ijk wordt dat er
gegevens ontbreken of dat de aanvraag gewijzigd dient te worden om punten toegekend te krijgen.
De beroe psv ereniging dient de aanbieder van nascholing hiervan pe r e -mail via GAIA , via
Vraag/antwoord in de nascholing zelf, op de hoogte te s  tellen. Mogelijk zal een  aanvullende factuur
worden gemaakt voor een gewijzigde aanvraag. Dit is mede a fha nkelijk van de  wij ze waarop het
factuurbedrag berekend wordt. Ook deze a anv ullende factuur dient te worden opgenomen in de

eigen boekhouding. Indien h et bedrag van de eerste factuur te hoog blijkt te zijn, dient er door de
beroepsvereniging zelf een creditnota te worden opg esteld. Ook dient de beroepsvereniging zelf

zorg te dr agen voor het terugbetalen van het te veel betaalde bedrag.
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Als u voor het e erst gaat werken met GAIA
1.8 Voordat u begint
Voordat u begint is het raadzaanttpgnbeschi kbare demoébs

- demo wa arin uitgelegd wordt hoe een accreditatieaanvraag door de

aanbieder wordt

ingediend, is te vinden via de link (URL)

https://www.pe

-online.org/demo/PE_Websit

e/E DU/demo_aanbied er. html

- demo waarin uitgelegd wordt hoe presentie kan wo

vinden via de link (URL)

1.9 Re gis tratie in GAIA

http://www.pe

rde n ingevoerd door de aanbieder, is te

-online.org/demo/startpresenti eop leider.html

De leverancier van GAIA, Xaurum B.V., d

GAIA. Gegevens die worden

registratie ontvangt u logingegevens.

1.10 Toega ng tot GAIA

Codrdi natoren van beroepsverenigingen krijgen toegang tot GA

raa gt zorg voor het registreren van codrdinatoren in

vastgelegd zijn onder andere uw volledige naam en uw rol. Na

IA met de onderstaande link (URL):

ABAN (Accreditatie Bureau
Algemene Naschol ing)

https://www.pe  -online.org/ login/?CalendarPop Up= 0&css=66

AbSg (Accreditat ie bureau Sociale

geneesku nde)

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=85

ABC1 (Accreditatie Bureau C
1

luster

https://www ___.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=126

CvAH (huisartsen)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarP_ opU p=0&css=54

MDL (Maag -Darm -Lever)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarP  opUp=0&css=77

NIV (Internisten)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=55

NOV (Orthopa edie)

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=76

NVVH (Heelkunde)

https://www.pe  -online.org/logi n/? CalendarPopUp=0&css=64

NVVP (Psychiatrie)

https://www.pe __-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=57

NVVR (Reumatologie)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=68

NVAVG (Artsen verstandelijk
gehandicapten)

https://ww__w.p e-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=84

NVDV (De rma tologie en
venereologie)

https://www.pe __ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=79

NVK (Kindergeneeskunde )

http s://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=62

NVKG (Klinische geri atrie)

https://www.pe  -online.or g/l ogin/?CalendarP _opU p=0&css=78

NVMM (Medische Microbiologie)

https://www.pe _-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=82

NVN (Neurologie)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp =0& css=63

NVOG (Gynaecologen)

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=56

Verenso (Verpleegh uisartsen &
sociaa | g eriaters)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&c S$S=65

NVVG (Nucleaire geneeskunde)

https://www___.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=69

NVVN (Neu roc hirurgen)

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=70

NVVP (Pathologie)

https://www.pe  -online. org/login/?CalendarPopUp=0&css=80

VAL (Laboratoriumdiagnostiek)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarP_ opU p=0&css=67

VKGN (Klinische genetica)

https://www.pe  -online.org/login/?Calen darPopUp=0&css=81

VRA (Revalidatieartsen)

http s:/ /www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=67

NvVvA (Allergologen )

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=71

NVVC ( Cardiologie )

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=75
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NVALT ( Longziekten en
Tuberculose )

https://www.pe  -online.org/logi n/? CalendarPopUp=0 &css=73

Nederlandse Vereniging voor
Radiologie (NVVR)

https:/ /www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=83

NVAB (Nederlandse Vereniging
voor Arbeids - en
Bedrij fsg eneeskunde )

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=108

NVVG ( Nederlandse Vereniging
voor Verzekeringsgeneeskunde)

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=1 09

KAMG (Koepel van Artsen
Maatschappij en gezondheid)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&cs s=1 16

AJN (Art sen
Jeugdgezondheidszorg Nederland)

https://www.pe  -online.org/l ogin/?CalendarPopUp=0&css=106

FMG (Forensisch Medisch
Genootschap)

https://www.pe  -online.org/login/?C ale ndarPopUp=0&css=115

NVA (Nederlandse Vereniging voor
Anesthesiologie)

https://www.pe  -online.org/login/ ?CalendarPopUp=0&c ss=120

NVMM (Nederlandse Vereniging
voor Medische Mili euk unde)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=114

Profielregister Artsen Beleid
&Advies)

htt ps: //www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=107

VIZ (Sectie
Infectiez iektenbestrijding van de
Vereniging van Infectieziekten)

https://www.pe _ -online.org/login/?CalendarPopUp=0& css=110

VWAWT (Vereniging van Artsen
werkzaam in de
Tuberculosebestrijding)

https://www.pe  -online.org/log in/ ?CalendarPopUp=_0&css=113

VIA (Vereniging van Indicerende
en Advisere nde artsen)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=112

Zenuw - en zielsziekten

https://www.pe  -onlin e.org/login/?CalendarPopUp=0&css=119

NVU (Nederlandse Vereniging voor
Urologie)

https://www.pe  -online .or g/login/?Calend arPopUp=0&css=130

NVRO (Nederlandse Vereniging
voor Ra diotherapie en Oncologie)

https://www.pe  -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=138

NVSHA (Nederlandse Ve reniging
van Spoed eisende Hulp Artsen)

https://www.pe  -online.org/login/?calendarP _ opUp=0&css=151

NVPC (Nederlandse Vereniging
voor Plastische Chirurgie)

https://www.pe  -online.org/login _ /?C alendarPopUp=0&css=141

KNO (Vereniging voor Keel -Neus-
Oorheelkunde en H eelkunde van
het Hoofd -Halsgebied)

https://www.pe __-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=154

Nederlands e Vereniging voor https://www.pe __-online.org/login/?Ca___len darPopUp=0&css=_ 397
Tropische Geneeskunde en

Internationale Gezondheidszorg

Vereniging voor Verslavings - https://www.pe __ -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=367
geneeskunde Nederland  (VV GN)

Vereniging voor http s:/ /Iwww.pe -online. org/login/?CalendarPopUp=0&css= 499

Ziekenhuisgeneeskunde

Nederlandse vereniging voor
donorgeneeskunde (NVDG)

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=521

Nederlandse Vereniging voor
Thoraxchirurgie (NVT)

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=550

Cosmetische Geneeskunde
(NVCG)

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=625
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1.11

Toegang tot de nascholingsoverzichten

Elke beroepsvere niging heeft een eigen nascholingsoverzicht, welke met een rechtstreekse link

(URL) kan wor den benaderd:

ABAN (Accreditatie Bureau
Algemene Nascholing )

https://www.pe _ -online.org /public/inde x.a spx?pid=66

AbSg (Accreditatgie bureau
Sociale geneeskunde)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=8 5

CvVAH (H uisartsen)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=54

MDL (Maag -Darm -Lever)

https://www.pe  -online.o rg/ public/index.aspx?pid=77

NIV (Internisten)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=55

NOV (Orthopaed ie)

http s://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=76

NVVH (Heel kunde)

https://www.pe  -online.org/pub _lic/index.aspx?pid =64

NVVP (Psychiatrie)

https://www.pe  -online.org/public/index.asp x?pid=57

NVvR (Reumatologie)

http s://www.pe -online. org /public/index.aspx?pid=68

NVAVG (Artsen verstandelijk
gehandicapte n)

https :// www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=84

NVDV (Dermatologie en
venereologie)

https://www.pe  -online.org/pub lic/index.aspx?pid=79

NVK (Kindergeneeskunde)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=62

NVKG (Klinisch e g eriatrie)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=78

NVMM (Medisch e Microbiologie)

https:/ /www.pe -online.org /pu blic/index.aspx?pid=82

NVN (Neurologie)

https://www.pe  -online. org/public/i nde x.aspx?pid=63

NVOG (Gynaecologen)

https ://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=56

Verenso (Verpleeghui sartsen &
sociaal geriaters)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=65

NVVG (Nucleaire geneeskunde)

https://ww _w.p e-online.org/public/index.aspx?pid=69

NVVN (Neurochirurge n)

https://www.pe  -online.org/public/ _index.aspx?pid=70

NVVP (Pathologie)

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid =80

VAL ( Laboratoriumdiagnostiek)

https://www.pe  -onlin e.org/public/index.aspx?pid=67

VKGN (Klinische genetica)

https : //www.pe -onlin e.org/public/index.aspx?pid=81

VRA (Revalidatieartsen)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=67

NvVA ( Allergologen )

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=71

NVVC ( Cardiologie )

https://www.pe  -online.org/p ublic/index.aspx?pid=75

NVALT ( Longziekten en
Tuberculose )

https://www.pe  -online.org/public/inde  x.aspx?pid=73

Nederlandse Vereniging voor
Radiologie (NVVR)

https://www.pe  -online.org/p ublic/index.aspx?pid=83

NVAB (Nederlandse Vereniging
voor Arbe ids- en
Bedr ijf sgeneeskunde )

https:/ /www.pe -online.org /pu blic/index.aspx?pid=108

NVVG (Nederlandse Vereniging
voor Verzeker ingsgeneeskunde)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=109

KAMG (Koepel van Artsen htt ps://www.pe _-online.org/public/index.aspx?pid=1 16
Maatschappij en gezon dheid)

AJN (Art sen https://www.pe _-online .org/public/index.aspx?pid=10 6
Jeugdgez ond heidszorg Nederland)

FMG (Forensisch Medisch https:// www .pe -online.org/public/index.aspx?pid=1 15

Genootschap )

NVA (Nederlandse Vereniging voor
Anesthesiol ogie)

https://www.pe  -onlin e.org/public/index.aspx?pid=120

NVMM (Nederlandse Verenig ing
voor Med ische Milieukunde)

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=114

Profielregister Art sen Beleid

https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=107
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&Advies )

VIZ (Sectie https://www.pe __-online.org/public/inde _x.aspx?pid=110
Infe cti eziektenbestrijding van de
Vereniging van Infectieziekten)

VWAWT (Vereniging van Artsen https://www.p _e-online.org/public/index.aspx?pid=1 13
werkzaam in de
Tuberculosebestrijding)

VIA (Vereniging van Indicerende https://www.pe __-onlin e.org/public/index.aspx?pid=112

en Adviserende ar tsen)

Zenuw - en zielsziekten https://www.pe _ -online.org/public/index .aspx?pid=119
NVRO (Nederlandse Vereniging https: //www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=13 8
voor Radiotherapie en Oncologie)

NVPC (Nederlandse Vereniging https://www.pe __-online.org/public/index.aspx?pid=141

voor Plastische Chirurgie )

NVSHA (Nederlandse Vereniging https://www.pe __-online.org/public/index.aspx?pid=1 51

van Spoedeisende Hulp Artsen)

NVU (Nederlandse V ereniging voor https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=130
Urologie)

KNO ( Vereniging voor Keel -Neus- https://www.pe __-online.org/p _ublic/index.aspx?pid=154
Oorheelkunde en Heelkunde van
het Hoofd -Halsgebied )

Nederlandse Vereniging voor https://lwww.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=397
Tropisc he Geneeskun de en
Internationale Gezondheidszorg

Vereniging voor Ver slavings - https://www.pe  -online.org/public/i nde x.aspx?pid=367
geneeskunde Nederland (VVGN)

Vereniging voor https: //www.pe -online .org/public/index.aspx?pid=499
Ziekenhuisgeneeskunde

Nederlandse vereniging voor https://www.pe _ -online.org/p ublic/index.aspx?pid=521
donorgeneeskunde (NVDG)

Nederlandse Vereniging voor https://www.pe  -online.org/public/index.aspx?pid=550

Thorax chirurgie (N VT)

Cosmetische Geneeskunde https://www.pe  -online.org /public/index .aspx?pid =625

(NVCG)

Het is aan te raden de betreffend eURLG6s toe te voegen aan uw favorieten.
N.B. De in deze handleiding afgebeelde schermpri nts laten de h uisstijl van de KN MG zien. Met uw

eigen URL worden de scherme  nin GAIA in uw eigen huisstijl getoond.

1.12 Algemene aanwijzingen voor het gebruik van GAIA
- GAlAis eenweb -based applicatie welke gebruikt kan worden met een standaard Internet
Browser. Onderste und worden Micr osoft Internet Explorer 10 en hoger en Mozi lla Firefox ,

Chrome en Safari de laatste versie

Let op ! Ondersteuning van Internet Explorer 11 (en hoger) vervalt vanaf maart 2021.
- Enkele rapporten worden gemaakt in PDF -formaat. Hiervoor heeft u Acrobat Reader nodig
- Inversch illende schermen wordt tekst onderstree pt enverschij nt een Ohdradgnuié@ z o
over deze tekst beweegt. Dit zi jn dezogenaamde O6hyperlinks6 waarop gekl ikt
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Bij veel velden wordt extra uitleg gegeven. Deze uitleg is te vinden door het aankli kken van het

vraagteken [?] .

Verplicht in te vullen g egevens worden aan gegeven middels een asterix: *  Alsuverzu imt een
verplicht gegeven in te voeren, zal een foutmelding verschijnen. GAIA laat u pas verder gaan

als u deze gegevens heeft inge  voerd.

Veld en waarbij een # staatz ijn zichtb aar in de publieke nascholingsoverzichten van de
beroepsverenigingen . Documenten hierbijge  -upload kunnen publiek toegank elijk zijn  via

internet.
Middels de TAB -toets kunt u de verschil lende invoervelden bereiken.

Gegevens die in kolommen worden gepresente erd, kunnen worden gesorteerd door te klikken

op de kolomnaam.

Bij grote paginads kan naar t etdndadrd ze oekfahetie vagde Brovesért me t
CTRL+F .
Omdat GAIA een inter netapplicatie is k an het voorkomen dat de verbinding wordt on der broken.

Wij raden u daarom aan bij het aanvragen van accreditatie de gegevens tussentijds op te

slaan. Gebruik daarvoor de knop Opslaan welke in de meeste schermen bovenin aanwez ig is.

Er kan gebruik worden gem aakt van de rechtermuisknop voor het openen vaneenn ieuw
scherm. Het nieuwe scherm wordt dan geopend in een nieuw venster. Hierdoor wordt het
terugkeren naar het eerdere sch erm vergema kkelijkt. De gegevens die in dit eerder e scherm

zijn ingevoerd blijven  dan bewaard.

De informatie op een  scherm da to p dat m oment open staat, kan worden uitgeprint door te

klikken met de  rechtermuisknop en dan afdrukken selecteren.

11/48
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2 Funct ionaliteit

2.1 Inloggen in GAIA

Na het aa nklikken vand e eerder genoemde link (URL) verschijnt het inlogscherm van GAI A:
gefaciizoed doo knmg
Inloggen artsen, codrdinatoren en beoordelaars
Voer uw logingegevens in en druk op inloggen.
PAS OP: Artsen (project GAIA) die niet kunnen inloggen nadat zij hun account
geactiveerd hebben klik eerst hier!
BIG-
ks
@ Gebruikersnaam bewaren op deze computer?
inloggen
Inloggeg opvragen?
Uw inloggegevens (gebruikersnaam en/of wachtwoord) opvragen?
Klik hier om deze op te vragen.
ceco

Er staat een waarschuwing op uw inlogscherm voor de arts. De arts logt in via deze pagina met zijn
eigen login geg evens om na ar zijn persoonlijk dossier te gaan. U kun t deze waar schuwing als
codrd inator negeren.
U kunt ook aangeven dat uw ge bruikers naam wordt bewaard op deze computer
Bent u uw logingegevens vergeten? Klik dan op de betreffende link in het inlogscherm; de

binnen GAIA

loginge gevens worden nu door GAIA verstuurd na ar uw e -mailad res.

2.2 Het Hoofdsch  erm

In het Hoofdscherm staan

GAIA bericht u over de aanwezigheid van nieuwe meldingen door een e

alle meldingenw  elke aan u gericht zijn.

uw perso onlijke e -mailadres. De meldingen dient u in GAIA af te handelen

Voor codrdinator en genereert GAIA de volgende meldingen:

- dat een accreditatieaanvraag of herhalingsaanvraag is ingediend;

- dat een factuur is betaald door de aanbieder van nascholing;

- dateen beoordelaa r zijn/haar beoordeling heeft opgeslage n;

- daterantw oordis gegevenop een eerder gestelde vraag ;

- dateenartseen nog goed te keuren nascho ling aan zijn dossier heeft toe

gevoegd.

-mailbericht te sturen naar
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GAIA

Hoofdscherm
Wel

290320210921 St.BrabantZorg 2 1) accreditatio
&
J

2003.202108:00 System Toegevoegde billagen programma/bijlage commissie

010320211225 i accreditatie

22 alleen voor i Herinnering voor:

1 z Herinnering 2 voor. 3

06-02-202109:30 Mireila Nijmeijer 393208)

060220210915 Mireils Nijmeijer Naschosing 388007) sccreditatie

0 0 0O Q@ @ Q@ @

04-02-202114:37 3 februari 2021

U kunt de melding inzien door er op te klikken. Na he t openen va n de melding kunt u doorklikken

naar he tb etreffende dossier. Desgewens t kuntu de melding in het Hoofdscherm archiv eren. Een
enkele melding kunt u archiveren door de melding te selecteren. U vinkt dan het boxje aan voor de
melding. Klik daarna op: Selecti e in het archief plaatsen. U kunt ook b ericht weer te rug plaatsen

vanui t het archief in het hoofdscherm.

In het Hoof dsc herm zijn verder nog de volgende menu & beschikbaar , afhankelijk van uw

toegewezen rollen  als co drdinator :
1. Mijn gegevens;
2. Scholingen (Accreditatie aanvragen, Agendabeheer);
3. Registraties (Toevoegen activiteite n, Goedkeuringen) ;
4. Beroepsgroepsgegevens ;
5. Rapporten;

6. Uitloggen.

Mijn gegevens

In het menu  Mijn gegevens vindt u uw eigen gegevens, zoals deze zijn vastgelegd in GAIA.

De ge gevens zijn overgenomen uit de aanmelding van uw b ero epsverenigi ng. Desgewenstkun t u

hier uw gegevens wijzigen.
Het e -mailadr es datis vermeld, is het adres waarop u berichten van GAIA ontvangt.

Uw wachtwoord kunt u zelf wijzigen. Klik daarvoor op de lin k met de te kst Wachtwoord wijzigen

In het scherm  dat volgt vult u uw huidige wach twoord en uw nieuwe wachtwoord. Het nieuwe

wachtwoord dient u te herhalen. Het wachtwoord moet uit minstens 5 karakters bestaan.

U kunt in dit menu tevens aangeven hoe vaak m eldingen va nuit GAIA aan u worden gestuurd.
Standa ard staan deze op Direct . Wijra den u aan deze instelling te handhaven. Desge wenstkun t u

deze instelling wijzigen in 1X per 24 uur  of 1X per week of Nooit .
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UU——
Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties Scholingen w Rapporten
Mijn gegevens
(Onderstazand staan uw die bekend zijnin GAIA. Het e-mailadres enwachtwoord zijn door u zelf te wijzigen.
Alsuw juist zijn dan moet u de wijzigi het Bureau van de registratiecommissies.
Naam® test coordinatar
E-mailadres” bestaatniet@xaurumnl
Gebruikersnaam * J—
‘Wachtwoord Wachtwoord wijzigen
Bericht naar mijn E-mail Direct o
7] Afwezigheidsmeldingen (alleen voor accreditatieproces)
Afwezigheidsmelding verzenden? @ Geena. ek . . rzenden
O automatische afwezigheidsmeldingen verzenden
Opmerking :indien u heeft ingesteld dat e-mailberi chten eenmaal per week moeten worden

verzonden enul ogttuss entijdsin bij GAIA waarbiju de GAIA -meldingen afhande It, dan z al GAIA u

geen e -mailbericht meer sturen. De meldingen zijn tenslotte al behandeld.

Voor uitleg over standaard teksten z ie paragraa f5.3 . De afwezigheidsmelding kunt u aa nma ken na
het selecteren van Aut om ati sche afwezigheidsmeldingen verzenden.
Ac cre ditati eaanvragen
In het menu  Accreditatieaanvragen vindt u een overzicht van alle in GAIA opgenomen
accredi tatieaanvragen.
Het scherm Ac creditatieaanvragen is opgebouwd uit 2 ond erdelen:
U hetbovenste; deelt e gebruiken voor het zoeken naar
accreditatie aanvragen
U  het onderste deel; hierin staat een overzicht van alle
accreditatieaanvragen, opgesplitst naar statu S
GAIA
Hoofdscherm Mijn gegevens. Reglstraties + Rapporten
Accreditatieaanvragen
]
£ Q 1

A Nieuwe aanvraag ontvangen hd

B.A i / v

C. Aanvraag in behandeling v

D. Beoordelingen ontvangen v

E. Geaccrediteerde nascholingen =
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2.2.1 Zoeke n naar accr editatieaanvragen

Het bovenste deel van  het scherm Ac creditatieaanvrage n geeft u de mogelijkheid naar

accreditatieaa nvragent e zoeken.

Om te zoeken in alle statussen kunt u de zoekvelden  Titel nascholing  of Naam organisatie

invullen. Klik vervo  lgens op de knop Zoek rechts onder de zoekvelden . Als resultaat zietu een
overzic ht van alle nascholingen die voldoen aan de o pge geven zoekvelden. Door te klikken op het
ID nummer voor de  betreffende nascholing verschijnen alle gegevens van d e nascholing. Hetis

mog elijk te zoeken op een deel van detite |ofeendeel van de organisatie naam.

Door GAIA wordt geen speciale melding g egeven al s het zoeken geen resultaten oplevert. Het

overzicht accreditatieaanvragen is in dat geval leeg.

U kunt ge richt zoeken n aar een nas choling door het ingeven van het ID van de nascholing . Door te

klikken op de knop Ganaar komtu meteen in het nasch olingsdos sier.

Door bovenin het scherm  te klikken op de  knop Toon afgewezen en teruggestuurde

scholingen  krijgt u een overzichtv  an al le nie t geaccrediteerde nascholingen, nl afge wezen (niet
geaccrediteerd op in houdelijke/kwalitatieve gronden) of teruggest uurd (vanwege administratieve
redenen, zoals onvolledigheid, onjuiste gegevens, ingediend bij verkeerde beroepsverenigin g etc.).

U kunt een selectie maken voor afgewezen of terug gestuurde aanvr agen.

2.2.2 Overzichtac creditatieaanvragen per status

Het onderste d eel van h etscherm Accreditatieaanvragen bevat alle accreditatieaanvragen,
opgesplitst naar status. Er staat een link naar het aa ntal niet g eaccrediteerde herhalingsaanvragen
als die er zijn . Na het aanklikken v an de link ziet u een overzicht van nog niet geaccredi teerde
herhalingen en nog niet geaccrediteerde herhalingen in afwachting van betaling. Door te klikken op

het ID nrvan de nascholi ng worden de onderliggende accreditatie aanvragen geto ond.

Bij het ontwe rpen van dit scherm is uitge gaan van een vast e volgord e in het accreditatieproces:
een aanvraag wordt ingediend (A), de beroepsvereniging verstuurt een factuur (B), na betali ng
wordt de accreditatieaanvraag doorgestuurd naar de beoordelaa r (C), de beoordel aar(s)

beoordelen de aanvraa g (D) enten slott e worden aan de aanvraag punten toegekend (E).

Wanneer van deze volgorde afgeweken wordt, kan het voorkomen dat een nascholing in meerdere
categorieén zichtbaar is, bijvoorbeeld i n categorie B en C. In deze situ atie is de

accreditatieaanv raag naar de beoor delaar(s) gestuurd terwijl de betaling nog niet rond is.
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Categorie A: Nieuwe aanvraag ontvangen

GAIA

S
Hoofdscherm [TTy— [o—— Scholingen = Beraepsgr. gegevens [—
Accreditatieaanvragen
Tigs:
O s zoekenn e statussen:tyos et i e Zoskveloen £n ik oo Zoskan,

- i pac L el o

(Om naar de etall van e nascholing te gaan en it venster t behouden, Wk e derechiermuisl ophet nummer e kes vaor openen i e vrster
Tit!naschoing
Naam sanbieer
D

Asntl niet geseerediteerde heshalingsasnvrager: 320

A Nieuwe aanvraag ontvangen (263 »
D Tital nascholing Naam aanbieder Datum Datum PAM
warste. asvrasg
uitwnering
431158 TestAnnemieke 32 Xaurum Medical Instituut 18112021 1542021 Mawrum
PAM
431076 Test Annemiske 31 aurum Medical Instituut 2392021 1443021 Mawrum
PAM
225524 KODVIintervisie KOD Wi-intervisioe 132021

Aanvragen die o nder catego rie A vallen, zijn alle nascholingen di e nog nietin behandeling zijn

genomen.

Van alle nieuwe accredi tatieaanvragen wor den in dit overzicht de volgende gegevens getoond:
- ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);

- Titel nascholing;

- Naam orga nisatie;

- Datum eerste uitvoering

- Datum aanvraag

Door te klikken op hetID nummer van de nascholing worden de deta ils van de nas choling ge toond.

Gebruikt u de rechtermu isknop dan worden de nascholing  sdetails in een nieuw scherm getoond.

Categorie B: Aanvr __aag in afwa chting van betaling/ aanvragen zonder b _eoordelaars
GAIA

]

Hootdscherm Mijn gegevens Registraties + ‘Scholingen = Berospsgr. gegevens Rapporten

Accreditatieaanvragen

Tips:
~Omte zosker e soskveiden en kik op Zosken.

-om
Ominaar de detalls van een iascholing te gaan en dit venster te behouden, kik met de rechiermulskik og het nurmmes en kies woor openen i ieuw venster,

Titel nasshaling

Naam aarbieger

]

antal nigt gesccraditednds ernaingsssmragen: 320

A Nieuwe aanvraag ontvangen (262) »

- 431158 Test Annemieks 32 Xaurum Medies! Instituut o 18-11-2021  15-4-2021 MNee Open Ksurum D"
E

v s Tt aurum ottt o memm e e T
o

16 /48



GAIA

Handleiding co6rdinatoren Januari 2022

Aanvragen die onder categorie Bvallenz  ijn:

alle nasch olingen w aarvoor een factuur openstaat, waarvoor nog geen beoordelaar is toegewezen

en waaraan nog geen punten zijn toegekend.

Van de accred itatieaanvragen in overzicht B worden d e volgende geg evens getoond:
- ID (uniek nummer van de accredita  tieaanvraag);

- Titelnasc holing;

- Naam organisatie

- In behandeling

- Datum eerste uitvoering;

- Zichtbaar in nascholingsoverzic  htvan

- Betaalstatus
Door links in de regel van de nascholing te klikken o p het pijitie naar ben eden te kl ikken worden de
factuurgegevens zichtbaar: re ferentie, bedrag, datumf actuur, status en beschrijving. Alsu

vervolgens metde rechtermuis knop op het referentie nummervandef actuurklik t, kiestvoor
openen in een nieuw venst  er, ziet unog een aantal detail s en kunt u ook een voorbeeld van de

factuur opvragen door onderinte klikken op de link die het scherm in PDF formaat opent met de

factuur. Daarna kuntuweerop  Terug klikk en rechts boven in uw scherm en u komt in de aan vraag

terecht.

Door te klikkenop h et ID nummer van de nascholing vanuit het ove rzichtva n categorie B worden
de details van de  nascholing getoond. Gebruikt u de rechtermuis  knop , dan kuntuonder ander e

openen in een nie uw scherm

LET OP : Als een beoordelaar is gekoppeldm et @A Aut omaohtv anbhsn b edarawordtn g o

deze niet mee geteld. H ij kan pas gaan beoordelen als de betaling is ontvangen.

Categorie C: Aanvraag in behandeling

A. Nieuwe aanvraag ontvangen (263) ¥

B. Aanvraag in afwachting van betaling / aanvragen zonder beoordelaars 72) v

C. Aanvraagin behandeling 1y ~

3 Titel nascholing Naam aanbieder Datum Datum aanvrasg Zichtbaar in PAM
eerste
S

v 431076 TestAnnemicke 31 Xaurum Medical Instituut 23-9-2021 14-4-2021 Nee Xaurum PAM

429953 TestAnnemicke 30 Xaurum Medical Instituut 23-42021 1-4-2021 Nes Xaurum PAM

Tonen/verbergen

Xaurum Medical Instituut 21-4-2016 12-1-2017 Nee
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Aanvragen die onder categ orie C vallen, zijn nascholingen die zi jn gekoppeld a an een beoordelaar
Van de accreditatieaanvragen in overzicht C worden d e volgende gegevens getoond:

- ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);
- Titel nascholing;

- Naam organisatie;

- Datum ee rste uitvoe ring;

- Zichtbaar in nascholingsoverzicht van.

Door links in de regel van de nascholing te klikken op het pijltie naar beneden worden gegevens
van de beoordeling zichtbaar: naam beoorde laar, datum naar beoordelaar, datum gereed, datum

begin nascho ling en de indicatie wanneer de beoordeling kan st art en (Direct of Automatisch na
ontvangst betaling).  Als u vervolgens met de rechtermu isknop op de naam van de beoordelaar

klikt, kiest voor ope nen in een nieuw venster, ziet u nog een aantal details. Daarn a kuntuwe erop

Terug klikken links boven in uw sc hermen u komt weerteruginuw vorige scherm.

Door te klikken op het ID van d e nascho ling worden de details van de nascholing getoond. G ebruikt

ude rechtermuis knop dan kuntuonderander e openen in een ni euw scherm

U voegt een beoordelaar toe door de aa nvr aag te open en en te klikken o p het onderdeel
Beoordelaar om het blok te ope nen. Tev ens kunt u een bericht toevoegen voor de beoordelaar. Dit
bericht wordt (alleen) weergegeven in de melding in het hoofds  cherm en du s niet in de aanvraag

zelf.

Categorie D : B eoordelinge n ontvangen

Aantal niet geaccrediteerde herhalingsaanvragen: 320

A. Nieuwe aanvraag ontvangen v

B. Aanvraag in afwachting van betaling / aanvragen zonder beoordelaars v

C. Aanvraagin behandeling 7
D. Beoordelingen ontvangen (38) ~
> Titel nascholing. Naam aanbieder Datum Datum aanvraag Beoordeeld @ Zichtbaar in PAM
eerste nascholi
uitvoering
v 431076 Test Annemieke 31 Xaurum Medical Instituut 23-9-2021 14-4-2021 7-7-2021 Nee Xaurum PAM
v 393954 Annemieke test 8 Xaurum Medical Instituut 12-11-2020 20-2-2020 11-8-2020 Nee Xaurum PAM
v 392196 Annemieke test 7 Xaurum Medical Instituut 11-12-2020 20-2-2020 11-8-2020 Nee Xaurum PAM
Aanvragen die onder categorie D valle n zijn na scholing en waarvoor de beoordeling (indien sprake
is van één beoordelaar) of alle beoordelinge n (indien sprake isvan me  erdere beoo rdelaars) is/zijn

ontvangen door de co6  rdi nator.

Van de accreditaticaan vragen in overzicht D worden de volgende gege vens geto ond:
- ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);

- Titel nascholing;

- Naam organisatie;

- Datum eerste uitvoering;

- Zichtba ar in nasch olingsoverzicht van.
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Door links inder egelvande na scholing te klikke n op het pijlte naar beneden worden gegevens
van de be oordelin g zichtbaar: naam beoordelaar, datum naar beoordelaar, datum gereed, datum

begin nascholing en de indicatie wann eer de beoo rdeling kan starten (Direct of Automati sch na
ontvang st betaling). Als u vervolgens metde rechtermuis knop opdenaa mvande beoordel aar
klikt, kiest voor openen in een nieuw venster, ziet u nog een aantal details. Daarna kunt u weer op

het pijl tje klikken rechtsboven in uw scherm en u komt wee rteruginuw vorige scherm.

Categorie E: Geaccrediteerde nascholingen

v

B. Aanvraagin /aanvr, v

€. Aanvraagin behandeling v

D. Beoordelingen ontvangen (38) ¥

E. Geaccrediteerde nascholingen [174) &

[ Titel nascholing ‘Naam aanbieder Datum Zichtbaar in Registratie  PAM

v 431158 Test Ar

v 414343 Test Schaling accreditatie voor totasl Xaurum Medical

ut 24-11-2020 Nee Xaurum PAM

v 411131 Test zovesl Annemiske Xasurum Medical Instituut 211-2020 Nes Xaurum PAM

Alle aan vragen onder categorie E zijn geaccrediteerd.

Van de accreditatieaanvragen in overzicht E worden de volgende ge gevens geto ond:
- ID (uniek nummer van de accreditat ieaanvraag);

- Titel nascholing;

- Naam organisatie;

- Datum aanvraag;

- Zichtbaar in nascholi ngsoverzi chtvan / tot;

- Registratie van / tot;

Door links te klikken op het ID van de nascholing worden de details van d e nascho ling getoond.
Gebruikt u de rechtermuis  kno p dan kuntu k iezen voor openen in een nieuw scherm . Door links
in de regel v an de nas cholingt e klikk en op het pijltje naar beneden worden gegevens van de
geaccrediteerde nascholing zichtbaar: aantal punte n, datum to ekenning accredi tatie , datum begin,

accred itatieperio de geldigt/mend oor wie geaccrediteerd.

2.2.3 Het accreditatieproce S

Nadat d e aanbied er van nascholing een accreditatieaanvraag via GAIA heeft ingediend en
verzonden naar de accrediterende verenig ing, ziet h et verdere verlo op van het accreditatie  pro ces

er als volgt uit:

1. uontva ngt van GAIA de melding dat er een nieuwe acc reditatie aanvraag (of

her halingsaanvraag) in GAIA is binnengekomen;

2. u maakt een korte beoordeling van de accreditatieaanvraag;
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3. eventueel terugsturen vande accreditaticaanvraag ( als bijvoorbee Id de aanvraag verkeerd is
ingediend)

4. invullen van gegevens ove  rregistr atie en z ichtbaa rheid in het nascholingsoverzicht

5. eventueel stelt u vragen en/of voegt u aantekeningen toe;

6. umaakteen factuur voo rde aanbieder;

7. ontvangst betaling;

8. na ontvangstvan de betaling kentu een beoordelaar toe;

9. u blokkeert accreditati  eaanvraag , zodat e r geen wijzigingen meer plaatsvinden;

10. u ontvangt de beoordeling(en) van de beoordelaar(s);

11. op basis van de beoo rdeling kun tude aanvraag accrediteren(punten toe  ken nen) of nie t-
accrediteren (af wijzen).

12. toevoegen: eventueelr eminder toevoegenv oor speci fiek aa ndachtspunt aanvraag

13. toevoegen: waarschuwing m.b.t. aanbieder

Stap 1: Controleer uw meldingen op ni euwe accred itatieaanvragen

In het Hoofdscherm vind t u de melding (en) van nieuwe in  gediende aanvragen en

he

rhalingsaanvragen. Ni  euwe meld ingen sta an vetg edrukt . Klik de melding aan. In de melding

kunt u klikken op  hier . U komtdanin het nascholingsdossier . De melding inhet Hoofdsch erm

staat nuin normale letters weerg egeven.

Stap 2: K orte beoordeling van de accreditatieaanvraag

Voer enke le contro les uit , zoals:

voldoet de nascholing aan de CGR voorwaarden (indien dit niet het geval is, dan dient de

accred itatieaanvr aag te worden afgewezen , zie voor verde re uitleg hier onder );

is de aanv raag bij de juiste beroepsgroep ingediend (ee n algemen e naschol ing moe t worden

ingediend bij ABAN (indien uw organisatie hieraan meedoet);

is de juiste soort nascholing aange geven (fysi eke nascholing heeft uitvoeringen en/of
bijeenkomsten , individuele nasc holing en e -learning on demand heeft geen uitvoeringen en/of

bije enkom sten);

zijn de uitvoeringen en bijeenkomsten goed ingevuld (noodzakelijk voor het kunnen toekennen

van accreditati epunten per bijeenkomst).
is er een programma gellp  load;

is het n ascholingsmateriaa | gelipload (alleen voor aanvragen bij CvAH);
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CGR voorwa ard en.

Als 3 vragen met  betrekking tot de (mede)financiering van de nascholing met ja zijn beantwoord
en eris nog gee n preventie ve toets aangevraagd bij de CGR ,moetd e aanvraag eer stter
goedkeuring naar het CGR worden ingestuurd. Dit heeft e en aanta | ge vol gen voor het

accreditatieproces

- aanbieder krijgt iedere week berichtdat de aanvraag naar het CGR gestuurd moet worden.

(overige) verenigingen krijgen bericht da t de aanvraag geblokkeerdis voor accreditatie

verenigingen krijgen een melding als de aanvraag ook bij CGR is ingediend

beoordeling door CGR vindtb innen een paar weken plaats

Na goedkeuring door de CG R kan het accreditatieproces door de verenigingen  worden vervol gd.

Stap 3: Event ueel terug sturen van een accreditatieaanvraa g

De acc redi tat ieaanvraag kan worden  terug gestuurd , bijvoorbeeld als blijkt dat de aanvraag bij de
verkeerde beroepsvereniging is ingediend o f als de gegevens onvolledig of onjuist blijken. De
aanbieder heeft de  mogelijkheid een terug gestuurde aanvraagte corriger en e n o pnieuw indienen
aangezien de gegevens bij de aanbieder bewaard zijn gebleven . Indien u een accreditatieaanvraag

ter ug stuurt , ontvangt de aanbieder hiervan een meldi ng metde rede nvoorhetterug sturen. Hetis
mogelijk om hier een standaard tekst vo or a an te maken met uw contact gegevens. Zie hiervoor

bijlage 5.3 Aanmaken standaardtekst.

LET OP: Een aanvraag voor een  algemene bi j- of nascholing hoort bij het ABAN thuis. U kuntin
dat geval dus de a anvraag terug sturen met de opmerking erbijd atde aa nvra ag niet bij u thuis
hoort maar bij het ~ ABAN.

Stap 4: Invullen en opslaan Instellingen van de gegevens over reqistrati e en zichtb aarheid in het

nascholingsoverzicht

Voor nascholingen waar de aanbieder de presentie gaat verwerken moet de instell ing zijn :

fiftvoeri ng en goedkeuring door aan b.iAleehenet date imsteling kapdee senti el i j s

aanbieder presentiei nvoeren voor nascholing die (gedeeltelijk) heeft p laats gevonden vanaf01 -01-

2007.

Voor nascholingen waar de aanbie der nietde present ie inv ult (bij v. buitenlandcongressen die wel in

de agenda staan) moet de instelling zijn Alnvoering

De mogelij kheden zijn als volgt:

- Wijzigingen door _aanbieder blo kkeren? Alsja aangevinkt kan de aanbieder geen wijziginge n
me er aanb rengen i n de aanvraag. Er kunnen nog wel documenten w orden toegevoegd.
- Methode toekenning accreditatiepunten aan arts : (de ze kan stan daard worden ingesteld , zie

hierboven filnv oering en g oedkeuring door aa nbieder d.m.v. presentielijst  0)
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o Invoeringen goedkeu ring do or arts (de arts moet in dit geval verplicht een
certificaat uploaden; deze methode is geschikt voor buitenlandse ¢ ongressenw aar

geen registratie door aanbieder of UZI -pas plaats vindt);
o Invoering door arts en goedkeuring door beroepsgroep;
o Invoerin g door arts en goedkeuring door opleidende organisatie;

o Invoering door arts en goedkeuring door opleidende organisatie en accreditere nde

verenigingen;

0 Invoering en goedkeur ing door aanbi eder d.m.v. presen tielijst (deze methode bij
voorkeur gebruike n bij co ngresse n waarbij de aanbieders zorgdragen voor de

registratie van de aanwezige artsen);

o Invoering door opl eidende organisa tie d.m.v. presentielijst en definitieve

goedkeuri ng door accr editerende verenigin gen.

Bijschrijven accreditatiepunten in doss ier moge lijk tot (einddatum) : Hier wordt ingegeven

tot welke datum  nog presentie in gevoerd mag worden (niette verwarren  met
accre ditatieterm ijn). Deze datum wordt automatisch inge vuldnltot5 jaar nade eerste

uitvoering.

- Nascholing zichtbaar is in het nascholin gsoverz icht :

o Aanvinken als nascholing zichtbaar mag zijn in nascholingsoverzicht. De

nascholingsagenda toont automatisc h alleen de toekomstige nascholing; de

nascholing ver dwijnt vanz elf n adat deze hee ft plaatsgevonden)

Klik op de knop Opslaan instellin gen om de gegevens over registratie en zichtbaarheid op te

slaan.

Stap 5: Even tueel stellen van vragen

Vraag/antwoord.

De codrdina tor kan een vraag stellen of deze beant woo rden vanuit de aanvraag zelf . Klik op de link
bovenin de aanvraag Vraag/a  ntw oord ver sturen en op de knop Vraag/antwoord verst uren . Het
is mogelijk om standaardteksten in een vraag op te nemen. Zie hiervo or de bijla ge 5.3

Standaardteksten aanmaken.

Via de knop Vraag/ antwoord kan de co drdinator berichten versturen via de aanvraa gin GAIAn aar
de aanbieder en/of de beoordelaars. B erichten aan alleen de beoordelaars zijn dus nooit zichtbaar

voor de aanbieder .
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De coor dinator kan na selecteren van de aanbie  der in het ber icht, eveneens dit bericht aan de
aanbieder met een CC naarde vereniging( en) s turen waar betreffende aanvraag ook is ingediend.

Deze mogelijkheid kan gebruikt worden in het geval bijvoorbeeld

moet worden opgeheve

n bij alle ver enigingen.

de blokkad e van een aanvraag

Vraag/Antwoord
| Miversturen X sluiten |
U kunt u een vraag/antwoord geven over deze nascholing. Alle vragen en reacties worden automatisch bewaard bij de nascholing.
Titel nascholing Annemieke test aanvraag 1 (ID nummer: 307358)
Van KNMG-GAIA
Aan Aanbieder - Dhr. M. Siebers (Xaurum Medical Instituut)
[ Johanna Geerlink
[ test coordinator
[ Test codrdinator Support
[ Xaurum Marc Siebers
(Rkapie [0 Nederlandse Internisten Vereniging (NIV)
Datum 30-11-2017
Bijlagen
e @ & Bladeren...
Prioriteit Normaal [
Bericht
[ Source ] LB I U §| = = | |- =

Q | Format -

De codrdinator kan ook na afwijzen van
aanbieder kan geen berichten meer sturen via Vraag/antwoord na afwijzing

aanvraag. Na terugsturen va

correspondenti

Stap 6: Factureren

n d e aanvraag

e blijft we |bewa ard.

de aanvraa g nog een bericht sturen naar de aanbiede

r. De

of terugst uren van de

is geen correspond entie meer mogelijk. Gevoerde

De facturen die in GAIA worden gemaakt, zijn er om het proces van accreditatieaanvragen te

vergemak kelijken. GAIA is dus g

welke voor de juiste verwerk

factuurbedrag.

Er is een overeenkomst gesloten met

betalinge n door de aanbieder. Vanaf septe mber 2019 wordt de naam Doc Data Payments ge

naar C M.com stichting.

van de beroepsvereniging sta

aanbieder de bedragen van facturen separaat overmaakt naar dit re

Deze naam wordt vanaf hier gehan

at het reke ningnummer

een boekhoudsyst eem . Op de fac tuur staat belangr

ijke informatie

ing in GAIA noodz akelijk is: rekeningnummer, betalingsreferentie en

CM.com stic hting voor de inning en doorstorting van

wijzigd
teerd in de ha ndleiding. Op de factuur

van CM.com stichting vermeld . Z odra de

keningnumme ronde r

vermelding van de

automatisch de sta

juiste betalingsreferentie en het

tus betaald

juiste bedrag,

. Aansluitend zorgt

CM.com stichting

naar de verenigingen .

Meer informatie over de financ

processeno.

iéle proces senis t e

vinden

krijgt de factuur in GAIA

/Xaurum voor doo rstorting

in het document

fiover zi
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Let op: Betalinge n met een onbekende betalingsrefere ntie worden door CM.com stichting

teruggestort naar de aanbieder .

- Een accreditatie aanvraag krijgt pas de status betaald als he tvolledige bedra g is voldaan. Het
wordt aanbieders afgeraden om deelbetalingen te doen. Hetis n iet mog elijk om een

openstaande f actuur te v errekenen met een creditfactuur.

- Hetwo rdt aanbieders afgeraden omverz am elfacturen te betalen. Eén betaling voor m eerdere
facturen (verzamelfacturen) wordt weliswaar geaccepteerd door CM.com stichting , echter deze
betali ng word t gekoppeld aand e eerstvoo rkomende accreditatieaanvraag. Dus alle en deze

eerste accreditatieaanvr _aag Krijgt de status betaald

Status factu ur CM.com s tichti ng

U kunt de status van betaling van de factuur zien door te klikken het onderdeel Facturatie in de
aanv raag. Daarna kuntu klikken op heticoontje Status CM.com stichting voor meer informatie

m.b.t. de betaling.

| 4 toevoegen factuur |

Referentie Bedrag Datum factuur Status Beschrijving

A :‘% ® o 221896 EUR 18150 23-4-2018 Open Factuur accreditaticaanvraag

Status DocData Payments

6a: Het opmaken vand e factuur

Facture n worden elektronisch aangemaakt. Het is niet de bedoeling dat de beroepsvereniging de

factuur uitprinte n per po stverzendt . Mogelijkis e en papieren factuur nood zakelijk voor uw eig en
administr atie. Zodra de codérdinator een factuur in GA IA heeft gem aakt, ontvangt de aanbieder
hiervan een e -mailbericht. De aanbieder kan de factuur (.pdf) uitprinten, of digit aal door sturen

naar de juiste afde ling binnen zijn/haar or  ganisatie.

De veren iging bepaal t zelf of een accreditatieaanvraag pas in be handeling wo rdt g enomen als de

factuur is betaald.

Voor het maken van de factuur klikt u op de knop Toevoegen factuur . Het scherm dat versch ijnt

bevat alle details van de factuur.

Controleer de fact uurregels en controleer of het factuurbedrag overeenkomt met de tari even van
uw beroepsvereniging. Indien akkoord Kklikt u op de knop Versturen
GAIA
; Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties Scholingen « Rapporten

Testaamrasg Annemieke 1D rmmer. 176254)

e [ == 7 ==
mo g

Totulbeday 10150

Voettelst-1

24148



GAIA
Handleiding co6rdinatoren Januari 2022

Het factuurbedrag is ge baseerd op de tarie fstellin g, welk e afhankelijk is van de reg els die de

vereni gingen hante ren.

Indien het factuurbedrag 0 is, dan is voor de organisa tie geen tarief ingesteld. Het is ook mogelijk

dat door de beroepsvereniging criteria zijn aangegeven, op basis wa arvan een n ultariefising esteld
voor de betreffen de aanbieder. Indien de tariefst elling niet correct is, kunt u contact opnem en met
de helpde sk.

6c: Het verwijderen van een factuur

De codrdinator kan een factuur desgewenst verwijderen. Dit is all een moge lijk als no g geen

(deel)be taling is ontvangen.

Het k an voorkome n dat een aanbiede r een verwijderde factuur wel betaalt. In da t geval wordt de
factuur en evt. de bijbehorende aanvraag weer zichtbaar in GAIA. Desgewenst zult u handmatig

een creditfa ctuur mo eten maken.
6d: Creditere n

Als om een of anderere  den een bedrag terug gestort moet worden naar de aanbieder dan moet de

vereni ging dit vanuit  de eigen administratie crediteren.

Stap 7: Ontvangst betaling

De codrdinator ontvangt een melding van GAIA zodra een factuu ris betaald en verwerkt door
CM.com stic hting. De bero epsvereniging o ntv angt het geld indirect via doorstortingen van CM.com

sticht ing /Xaurum .

Stap 8: Toekennen van de beoordelaar, waarbij aangegeven wordt op welk moment beoordeeld

kan worden

Nadat u de factuur heeft aangemaakt kunt u d e beoord elaar(s) toeke nnen. U kuntdank iezenuit

de volgende mogelijkheden:
- direct beoordelen (de aanvraag wordt met bericht direct naar de beoordelaar(s) gestuurd);

- automatisch na ontvangst van de betaling (de aanvraag ve rschijnt nu al wel in het scherm van
de b eoordelaar, ma ar deze kan nog ni et word en aangeklikt. Pas nadat de betalin g is verwerkt,
ontvangt de beoordelaar een e  -mailbericht en een melding in het hoofdscherm dat de aanvraag

beoordeeld kan worden);

- handmatig na betaling van de factuur.

- Dein GAIA be kende beoordel aars kunt u aankli kke nom een aanvraag te laten beoordelen. Klik
op de knop Toevoegen beoordelaar . U kunt in dat scherm ook een bericht meesturen aan de
beoordelaar. Dit bericht verschijnt i n het hoofd scherm van de beoordelaar na het aanklikk en

van de meld ing.
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Hoofdscherm Mijn gegevens. Registraties v Scholingen v Rapporten
7 versturen % terug
Beoordelaar
Hieronder wordt de beoordelzar geselecteerd
Titel naschaling i i rmogelji> )
Beoordelaar * @ Oselecteeralien
[ gecordsander
O pietje Pukc
[ testaccount beoordelasr KNMG
[ Testhesordelazr cursus
O Xaurum becordelaar
Puntenbijeenkomsten @ Verplicht 2
- Direct
Wanneer koppelen? LB . tomtisch naontangst betaling
Bericht naar beoordelaar(s) @ @
[selecteer -

U kunt een beoordelaar op ieder gewenst momen t ook ontkoppele n van een aanvraag. Als een
beoordelaar gekoppeld zit, kunt u de beoordelaar ontkoppelen door in de aanvraag zelf op de naam
te klikken en vervolgensopV  erwijderen. Als uop de ca tegorie bij accred itatie klikt, kunt u ook de
beoordelaars o ntkoppelen die n og geen beoordeling hebben gegeven terwijl er al wel accreditatie
punten zijn toegekend aan de nascholing

Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties v/ Scholingen v Rapporten
Titel nascholing Testaanvraag Annemieke (D nummer. 276254)
Eersteuitvoering van nascholing 27-9-2017 (276254-459285)  slult alle meldingen
Einddatum aatste uitvoering 2112017 (276256459290}
Categorie * 2 [selecteer ~
Punten® =
Ingangsdatum accreditatie B [ 5790017 E]
Einddatum accreditatie @ [ 600018 E]

‘Toelichting op accreditatie @ g v

Onthoppel beoordelaars zonder beoordeling @ [m]

Pictie Puk
Xaurum beoordelaar

Nascholing Test Medisch (alleen voor 2
testdoeleinden)

Ingevulde beoordelingen

Beoordeling test

Zijnde competenties met verdeling juist? (zie  Ja
ook [2])

Indien de competenties niet juist zijn, geefhier  test
de motivatiein en evt. de juiste verdeling

Dit is dus alleen zichtbaar als er b eoor del aars gekopp eld zitten die nog  geen b eoordeling hebben
gegeven. _Sinds kort kan een beoorde laar nu meerdere keren gekoppeld worden aan eenzelfde
aanvraag . Door deze wijziging kan een beoordelaar die eer der een aanvr aag heeft beoordeeld deze
opnieuw beoord elen. Bij een afgewezen of terug gestuurde aanvraag is het niet meer nodig o m de

oude beoorde lin g te verwijderen, voor de beoordelaar opnieuw kan beoordelen.

Door softwareleverancier Xaurum B.V. worden b ij het star ten met GAIA alle bekende beoordelaars
geregistreerd. Wijzigingen met be trekking tot beoordelaa rs, zoals het toevoe gen van een nie uwe

beoordelaar of het verwijderen van een beoordelaar, kunt u doorgeven aan de helpdesk.
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Stap 9: Blokkeren van de accreditat ieaanvraag

Indien de accreditatieaanvraa g akkoord is, dientudezete bl okkeren.Om de aanvraag te
blokkeren gaatu naarInstelin gen. Daar sel ecteert u J aendoortagnkiederi Wi j zi gi ng

bl okkeren?ao

U kunt als codrdinator zelf het moment bep alen waarop u de accreditatieaanvraag blokkeert,
bijvoorbeeld na het verzenden van  de factuur. Mochtu dit ~ vergeten, dan blokk eert GAIA de

aanvraag automatisch na het toekenning van de punten.

Nadat de accreditatieaanvraag is geblokkeerd, is het niet meer mogelijk vo or de aanbieder om
gegevens te wijzigen  of bepaalde ge gevens toete voeg en. Wel is het mogelijk  om uitvoeringen,
we lke plaatsvinde n in de toekomst, toe te voegen aan de accr editatieaanvraag. Daarnaast kan de

aanbieder nog bestanden uploaden maar niet meer verwijderen.

Wijziging aanbieder na blo  kkade

Als een aanbieder contact opneemt met de verenigi  ng en toch nog wijz igingen wil do orvoeren, is

dit in principe mogelijk. Daarto e moet de blokkade er af

Let op: is de aanvraag bij meerdere verenigi ngen ingedi end en eventueel al geaccrediteerd en
voorzien van fact uur, dan is overl eg met deze verenigingen  noodzakelijk. Ind atgeval staat in de
aanvraag aangegeven welke verenigingen de aanvraag hebben geblokkeerd. Alle verenigingen

moeten dan de blokka de opheffen .

Stap 10: Ontvangst beoordeling

De codr dinator ontvan gt automatisch van elke afzonderlijke beo ordeling een meldin  g.

Stap 11: Op b asis van de beoordeling accrediteren of ni et -accrediteren (afwijzen)

U ontvangt een melding van GAIA zodra de beo ordelaar zi jn beoordeling heeft bewaard. U kunt
naar het betreffen de nascholingsdos sier door te klikken op  de melding of door  het zoeken in  het

nas cholingsoverzicht, categorie D.

Ondera an het scherm heeft u inzicht in de beoordelingen van de diverse beoord elaars.

Klik in het nascholingsdossier op de knop Toevoegen categ  orie met punten . Er verschijnt een

scherm waarin u de volgen de gegevens k unt invu llen:
- categorie;

- accreditatiepunten (t  otaal en per bijeenkomst);

- ingangsdatum;

- einddatum: hiermee wordt de ac creditatiet ermijn ingesteld, de termijn waarbinnen d e

nascholing m ag worden herhaal d (bijvoorbeeld 1 jaar).
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Letop: Inenkele situaties die nte ennascholingin het geheel te worden gevo Igd door de arts om
punten toegekend te krijgen. De arts is dus verplic htom alle bijeenkomsten te volgen. In dat geval
dient de codrdina tor het aantal ac creditatiepunten per bij eenkomstop Ote ze ttenen hett otaal

aantal punten bov enin het scherm bij het kopje Puntente vermeld en.

Let op: wijziging van accreditatie  punteni n het algem een heeft géén terugwerkende kracht voor

punten die voo r presentie zijn  ingevoerd in de dossiers  van de artsen. Wor  den accredita tiep unte n

gewijzigd na invoer van presentie da n zal de presentie verwijderd moeten worden en opnieuw
ingevoerd.
Het totaal aant al accreditatiepunten wordt door GAIA gec ontroleerd: he ttotaal aantal

accreditatiepunten voord e hele nascholing m ag niet minde r zijn d an de optelling van de

accreditatiepun ten per bijeenkomst.

Komt het totaal aantal accreditatiepunten niet ove reen met de som van de bijeenkomsten dan

krijgt u ee n melding hier over.

Het totaal aantal punten van de afzonderlijke bijeenkomsten is
groter dan het totaal aantal punten dat u heeft ingevuld. Dit
betekent dat artsen die alle bijeenkomsten volgen worden
gemaximaliseerd op het totaal dat u heeft ingevuld.

O

1l1a: De a ccreditatieaanvraag accr _editeren

De naschol ing wordt gea ccre dite erd door te klikken op de knop OK. De accreditatieaanvraag is

daarmee afgehandeld en zal in het accreditatieo verzicht zi chtbaar zijn onder categorie E.

LET OP: De uitvoeringen van de aanvraag moeten binnen de accredi tatieperiode vallen
Ingangsdatu m en einddatum accreditatie kunnen niet gelijk zijn tenzij er dus een uitvoering met
een bijeenkomst op die ene dag v an begin - en einddatumis. De accreditatieperiode is standaard

een jaar maar afwijk en hiervan is mogelijk
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11b: De accreditat _ieaanvraag af wijz en

De accreditatieaanvraag kan worden afge wezen op inhoudelijke/kwalitatieve gronden. Als een
accreditatieaanvraa g wordt afg ewezen krijgt de aanbieder daarvan een me Iding metder eden van

afwijzin g. Een afgewezen accredi tatieaanvraag kand oor de aanbie der NIET worden gecorrigeerd en
kan dus niet o pnieuw worden ingediend. Desgewenst zal de aanbieder een geheel nieuwe aanvraag

mo eten indienen.

De nascholing kan worden afgewezen door te klikken op de  knop Afwijzen . Hierdoor verdwijnt de
nasch oling uit het overzicht accreditatieaanvragen van de coordi nator. De nascholing is nog wel in

te zien vanuit het menu Accreditatie  aanvragen onder de knop Toon niet geaccrediteerde

na scholing . Het is mogelik enaa n te raden omderedenv an afwijzing meete  sturennaar de

aanbied er nadat op de  knop Afwijzen s gekl ikt.

De vereniging bepaalt zelf of het wenselijk dat een afgewezen accr editatieaan vraag wel zichtbaar is
in het nascholings overzicht. De nascholingisin dit geval in het naschol ingsoverzicht zicht baar met

een rood Kruis .

11c: Afwijzing ongedaan maken

Er kunnen redenen zijn om een afgew ezen aanvraag toch weer actief te maken in het sys teem.
Hierdoor hoeft de aanbieder geen ni euwe aanvraag inte dienen. Als u naar het scherm

accre ditatieaanvragen ga  at, ziet u bo venin het scherm een knop Niet -geaccrediteerde

aanvragen. Kliktuop deze knop dan ziet u een overzicht met alle niet -geaccredit eerde aanvragen
waaronder ook de afgeweze naanvragen. A Isuopde naam van de nascholing klikt, komtuin de
aanvra ag en zietu bove nin he t scherm de knop Opnieuw activeren staan. Als u op deze  knop

klikt , komt de aanvraag weer in het normale ov erzichtte staan.

Letop: U moetdan nog wel eenapa rtbericht naa rde aanbieder sturen om de aanbieder hie rvan

op de hoogte t e stellen.

Stap 12 toe voegen: Reminder.

Door soms lange  overzichten van aanvragen kan het lastig zijn inzicht te houden in bijz onderheden
met betrekking tot een aanvraag. Hiervoor kan nu een Reminder worden aan gem aakt met een
korte op merking die zichtba arisin heto verzicht vanaanvragen. Hetonderdeel Reminde r staat
onderin de aanvraag . Alsje op hetonderdeel Reminder Kklikt zie je een blok met een tekstveld waar
de toelichting k an worden inge zet. De Reminder is alleen zichtbaarinh et overzicht vande

categorieén als er tek stin staat.

Hoofdscherm Mijn gegevens Reglstraties - Scholingen ~ Beroepsgr. gegevens Rapporten
= )
A, Nieuwe aanvraag ontvangen
B. Aanvraag in afwachting van betaling / aanvragen zonder beoordelaars
C. Aanvraag in behandeling hd
D. Beoordelingen ontvangen v
E. Geaccrediteerde nascholingen (175) ~
[ Titel nascholing Naam aanbieder Datum Zichtbaar in Registratie  PAM
aanvraag nascholingsagenda tot

~ 436999 Annemisks test sznvrasg Xaurum Medical Instituut 2-3-2021 Nee

u_ss Test Annemicke 32 Xaurum Medical Instituut 15.4-2021 Nee 29/48
v 214348 Tast Scholing accreditstie voor totssl Xaurum Medical Instituut 24112020 Nes Xaurum PAM

~ 211131 Test zoveel Annemicke Xaurum Medical Instituut 2-11-2020 Nee Xaurum PAM
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Dus als de tekst in

zichtbaar.

Stap 13 toevoegen: aanteken

de aanvraag wordt weggehaald, is er ook geen

Reminder in het overzicht

ing en waarsc huwing m.b.t. aanbieder

De cobrdinator of beoordelaar

aantekeningen makeninee n

codrdinato ren onder aan de aanvraag . De aantekening kunt u verw

geaccrediteerd. Daarna kun t

k anvia hetonderdee |Aantek eningen codrdin atoren ook
daartoe bestemd veld. Er staat een onderdeel A antekeningen
ijderen totde nascholing is

u de aantekening  alleen wij zigen. Als u standaardteksten heeft

gedefinieerd kunt u die ook hierin  voeren.
GAIA
srsrees soo kumg
Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties Scholingen \/ Rapporten
¥ opslaan_ X annuleren
Toevoegen aantekening
Hieronder kanextra i i kezn er alleen nog maar i jiderd.

Titel nascholing

Onderwerp”

@

Bijlagen

@

Markering

Aantekening *

@

test Annemieke nr & (D nummer: 287374)

& Bladeren

Waarschuwing

‘Aarvraag teruggestuurd
Openstaande factuur
1

Door het klikken de dropdown

een Waarschuwin g.

knop (zie schermp rint hieron der) selecteertuvoore en Markering nl

GAIA
-
Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties Scholingen Rapporten
Toevoegen aantekening =
Hieronder kan extral il lezneralleen nog maar rwijderd.

Titel nascholing

Onderwerp*

@

Bijlagen

Markering @

Aantekening *

@

De waarschuwi ng is ook zichtbaar

waarschuwing kunt u gebruiken
de kant van

nascholi ng is geac credit eerd.

Let op:

specifieke aanb ieder

test Annemieke nr 6 (1D nummer: 257374)

de codrdinat or of een ande re reden.

een waarschuwing gep

@ Bladeren

Waarschuwing

voor ande re gek oppelde beoordelaars ende cobrdinator . Een

als een aanbieder bijv. laat betaalt of niet reagee rt op vragen van

De waar schuwing kunt u verwijde ren tot de

laatst b ij een aanvraag is zichtbaar in alle aanvragen van deze
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| Berichten (3836] | (Sub)specialisme | Systeemintc

GAIA

gelaciiteerd door *""}é

Hoofdscherm Registraties w Scholingen » Inrichting » Rapporten Berichten

(% annuleren |[ 4 aanvraag terugsturen B3 afwijzen |[ Q zoeken presentie | ['ga naar+ |

Test Annemieke id nr aanvraag
Let op! Dit scherm is onlangs aangepast. Meer informatie vindt u hier.
ID nummer 303919

© Waarschuwingen (1) »

0 Betaling (ID nummer 276987[1‘

ﬂwiw A

Competenties

De aanbieder geeftin zi  jn aanvraag eenv erdelingaanv an de competenties waarind e specialist
wordt geschoold. De co 6rdinat or kan deze competenties wijzi genin de aanvraag. Er staateen link
naar uitleg over competenties rechts bo ven in het blok Competenties. Door te klikken op de  link
Wijzig competenties kan de codrdinator wijzigingen doorvoeren.

De gekoppelde beoorde laar ka n ook een oordeel geven over d e verd eling van de competenties.

€& Competenties (2) ~

Hieronder staan de bijbehorende nascholingscompetenties. (klik hier voor toelichting)

[# wijzig competenties

Communicatie 20
Samenwerking 80
Bijlagen
Bovenin het scherm staat tussen de andere linken ook een link Bijlagen. Door hierop te klikken

gaatu verder naar beneden in het scherm. D  oor te klikkenopd e knop Ope n krij gt u ee n overzicht
van alle bijlagen inde aanvraag . Deze mogelijkheid is met name geschikt om te zien welke bijla gen
in een later stadium aan de aanvraag zijn toegev oegd en waar d eze zich bevinden (bijv. bij

Vraag/antwoo rd).

2.2.4 Toevoegen acti viteiten

Artsen en vere nigingen kunnen overige activi  teiten toevoegen aan h et persoonlijke dossier van de
arts . Het soort overige activiteite n dat de arts zelf kan invoeren, wordt va stgesteld per
beroepsverenging. De vereniging bepaaltw elke activiteitend irect ziin goedg ekeurd bij invoering
door de arts en  welke ingevoerde activiteiten eerst goedgekeurd moeten worden door de

verenig ing. De ver eniging kan bij medisch specialisten als overige activi teit ook een

kwal ite itsvisitatie invoeren . Een kwaliteitsvis itatie gee ft gee n punte n weer maar een aantekening
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dat de v isitatie heeft plaats gevonden, nl de status is dan voldoende.
kan toevoegen in de dossiers v
invoer.

weer te v erwijderen na foutieve

Invoering door arts

Na invoering van een overige activiteit door de arts zelf
activiteit mogelijk  nog worden beoor
inv oering door de arts  eenmeldi ngin hethoof dscher m
de codrdinator . Om deze activiteit goed te keuren klik
hier om naar betreffen d scherm te gaan

Goedkeu ringen.

GAIA

geisciseed docr krimy

Registraties »

[ + goedkeuren geselecteerde regels ]I ## historle keuringen I Toevoegen EL‘L“

in het dossier van de

deeld en goedg ekeurd door de ve

of u gaat naar menuitem Registraties en se

De beh eerder die ac tiviteiten

an artsen heef tsinds kortd e mogelijkheid deze act ivit eiten ook

arts moe t deze

reniging. E rkomt na

fi Aoegevoegd tter igto e d k e u biji ng o

t u inde m elding op de link in het woordje

lecteert

Scholingen v

Goedkeuringen

Verwerk goedkeuringsaanvragen

Hieronder ziet u de lijst van nog goed te keuren activiteiten. U kunt meerdere zctiviteiten selecteren en deze in &€n keer goedkeuren. U kunt cok klikken op een activiteit en viz het detailscherm goed- of afkeuren. Als een regel niet

geselecteerd kan worden, is er een bijzonderheid (bijv. afgekeurd door aznbieder) en moet u dit goed- / afkeuren in het detailscherm.

Activiteiten met een * ervoor, betreffen activiteiten/nascholing die NIET voorzf zijn gezcerediteerd (ingevoerd door arts als “overige activitelt?).

Openstaande overige activiteiten |

Mascholing Test Medisch 2e categorie (alleenvaoor test
testdoeleinden)

Dr. AB. Test (21234567890

[ Dr.AB.Test(91234567890) Buitenlandscholing leerzame activiteit

Standaard harmonisatierichtlijn - 1 auteur van publicatie sjh
in een tiidschrift

[0 Dr.AB Test($1234567890)

Activiteit ‘Omschrijving Datum
aanvraag

12-12-2015 28-12-2015 4
behandehng

23-4-2014  23-4-2014 1 In

behandeling

30-10-2013 30-10-2013 10

In dit bovenstaand scherm kunt u

de volgorde van de verschillende kolommen wijzigen door te

klikken op de kopjes boven de kolom,

bijv. Arts, Activiteit, O mschrijving en z. Alsu kliktop de

naam van de arts zie tu bovenstaand scherm.

U kuntuw g oedkeur ing invoeren
ook een vraag versturen naar d

zichtbaa r voor de arts.

of een beoordelaar koppelen aan de activiteit. Daarnaast kunt u

e arts en e en aantekening maken. Deze aantekening is niet
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U kunti n dit scherm ee n beoordelaar koppe len aan de activ iteit. Daarnaast kunt u ook accrediteren
(goedkeuren) of afwijzen.

LET OP: u kunt ter accreditering afwijken v an de punten d ie de arts heeft ingevoerd. Het aantal
punten mag niet hoger zijn dan de  arts zel f heeft ingevoe rd. De punten die u als accre diteur

invoer t, komen dan in het dossier van de arts terecht.

Beoordelaar koppelen aan activiteit

U kunt bij het kop pelenvand e beoordelaar instellen of de beoordelaar alleen mag be oordelen als
een advies of dat de beoorde laar mag goed - of afkeuren, 0 ok pun ten mag wijzigen naar beneden
en een opmerking mag invoeren. Dit wordt dan direct verwerkt en ingevoerd in het dos sier van de
arts.

GAIA

setacsitesed dooe knm3

Hoofdscherm Mijn gegevens Registraties \v Scholingen Rapporten

terug || wersturen

Activiteitenbecordelaar
Hieronder kunt u de activiteitenbeocordelzar(s) selecteren.

arts Dir. B.C. Nogeentest (12345475901)
Categorie Buitenlandscholing
Omschrijving activiteit testje marc buitenalnd
Activiteitenbeoordelaar F [Cselecteer allen

[rol22

[Ctestaccount becordelaar KNMG
Optie tot goed-/atkeuring? B |MNee v

Bericht naar becordelaar(s) |
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