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1  I n l e i d ing  

 

1.1  Voor wie is deze handleiding?  

Deze handleiding is bedoeld voor co örd inatoren (degenen die zich bezighouden met de coördinatie 

van de accreditatieaanvragen) van beroepsverenigingen die gaan werken met de internetapplicatie 

GAIA .  

1.1.1  Nieuw in deze handleiding  

 

1.2  Over GAIA  

Nascho lin g is essentieel voor een arts om de juiste competenties en vaardigheden van  zijn beroep 

te behouden. Met ingang van 1 januari 2006 worden er voor de herregistrati e van specialisten 

wettelijke kwalitatieve eisen gesteld. Elke 5 jaar vindt er een toets mo men t  plaats, waarbij de 

specialist moet kunnen aantonen dat hij 200 punten hee ft behaald met geaccrediteerde nascholing.  

In april 2005 is door de beroepsvereniginge n, verzameld in het Accreditatie Overleg van de KNMG, 

besloten te kiezen voor een gezamenli jk geautomatiseerd systeem, ten behoeve van het proces 

van accrediteren en her registreren. Een en ander is uitgewerkt in het project GAIA.  

GAIA staat voor: Gemeensc happelijke Accreditatie I nternet Applicatie. GAIA ondersteunt op 

eenvoudige wijze het proce s r ondom accrediteren en herregistreren. GAIA is/wordt toegankelijk 

voor ee n g rote groep gebruikers: artsen, beroepsverenigingen, Registratiecommissies en 

aanbieders  van nascholing. GAIA kent een uniforme werkwijze, resulterend in een hoge mate van 

efficie ncy  en overzichtelijkheid.  

-   de arts  (professional) heeft de mogelijkheid  binnen GAIA te zoeken naar geaccrediteerde 

nascholing. Punten toegekend aan deze nascholi ng worden automatisch bijgeschreven aan 

het persoonlijk dossier wanneer de arts de nascholi ng heeft bijgewoond.  

-   beroepsverenigingen  (beroepsgroepen / accrediterend e v erenigingen) gebruiken GAIA 

t.b.v. het proces rondom accreditatie van nascholing.  

-   aa n bieders  van nascholing (opleiders) kunnen middels GAIA nascholing aanbieden ter 

accreditat ie.  

1.3  AB AN  

Eén loket voor accreditatie van algemene nascholing  

Het Accredita tie  Bureau Algemene Nascholing  (AB AN)  is per 1 januari 2011 het centrale 

loket voor het aa nvragen van accreditatie van algemene nascholing voor :   

-  Huisartsen, specialisten ouderengen eeskunde, artsen voor verstandelijk 

gehandicapten;  

-  Medisch specialisten;  

Onderwerp  Toelichting  Vindplaats  

Geen   
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-  Sociaal geneeskundigen  

De algemene nascholing betreft de niet -medisch inhoudelijke nascholin g op het gebied 

van:  

-  gezondheidsrecht  

-  medische ethiek  

-  communicatie  

-  managementvaardigheden  

-  zorg stelsel, e.d.  

Het Accreditatie Bureau Medisch Specialisten (ABMS) is 1 j anu ari 2011 dus op gegaan  in 

het  ABAN. Op dit moment zijn bijna alle verenigingen  aangeslot en bij het AB AN.  

Accreditaties van het ABAN  zijn geldig voor alle Big -erkende specialismen  m. u.v. radiologie. 

Hoewel het ABAN altijd voor alle specialismen (verenigi nge n) tezamen accreditatie toekent, staat 

het de aanbieder vrij om de doelgroep van zijn n ascholing tot een kleiner aantal specialismen te 

beperken zoals een nascholing die interess ant  is voor medisch specialisten, maar niet voor 

huisartsen.    

Meer informa tie  over het ABAN en de richtlijnen daarvoor zijn te vinden op 

www.knmg.nl/accreditatie . Contactpersoon van het  ABAN is  mevrouw A.  Louw , 

bureaumanage r, a.louw.kn mg@ cantrijn.nl . 

1.4  Accreditatie Bureau Cluster 1 (ABC 1)  

Eén loket voor vakinhoudelijke nasc h oling CvAH, Verenso  en NVAVG.  

Het Accreditatie Bureau Cluster 1 was  het centrale loket voo r a anvragen van algemene nascholing 

specifiek voor de NVAVG, Verenso  of de CvAH. Vanaf 1 januari 201 1 vallen alle en vakinhoudelijke 

nascholingen voor genoemde beroep sverenigingen onder het ABC1 . Meer informatie is te vinden op 

www.knmg.nl/abc1  

1.5  Accreditatie Bureau Format Elearning (ABFE)  

Het  Accreditatie Bureau Format Elearning accrediteert uitsluitend het format van de e - learnin g on 

demand . Accreditatie van het format door het ABFE is geldig voor alle specialismen en  profielen.  

Vanaf 1 januari 2012 wordt de aanvraag van accreditatie voor een e - learnin g on demand  in 2 

stappen gedaan. De 1e stap is het insturen van de aanvraag naar  het ABFE. De 2e stap is het 

insturen van de aanvraag naar de wetenschappelijke vereniging(en) en levert accred ita tie op voor 

de vakinhoudelijke/medisch inhoudelijke kwaliteit van de e - lear ning on demand bij de betreffende 

vereniging waarvoor de scholing i s opgezet. Dit kan tot hogere kosten leiden. De 

accreditatietermijn wordt daarom verlengd tot 2 jaar. De termijn was hier voo r 1 jaar standaard. 

Meer informatie is te vinden op www.knmg.nl/abfe  

http://www.knmg.nl/accreditatie
mailto:a.louw.knmg@cantrijn.nl
http://www.knmg.nl/abc1
http://www.knmg.nl/abfe
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1.6  Goedkeuring aanvraag ac creditatie door Gedragscode Geneesmiddelen Reclame 

(CGR)  

Aanbieders van nascholingen die op een bep aalde manier worden (m ede )gefinancierd door het 

bedrijfsleven moeten vooraf  goe dke uring vragen bij het CGR . Daarna kan de aanvraag voor 

accreditatie worden v erstuurd naar de vereniging . Dit geldt voor alle specialismen binnen de 

KNMG. Voor meer informatie zie de handleiding .  

1.7  Verantwoordelijkheden van de beroepsvereniging  

Zodr a een aanbieder van nascholing een accreditatieaanvraag heeft verzonden, krijgt de 

beroepsvereniging hi erv an een melding.  Door GAIA wordt op dat moment een voorstel tot een 

factu ur opgesteld. Het is de taak van de beroepsvereniging deze factuur  te beoordel en en ï 

afhankelijk van de gemaakte afspraken -  al dan niet te verzenden. De factuur dient aansluitend te 

worden opgenome n i n de boekhouding  van de beroepsvereniging.  

Zodra de aa nbi eder van nascholing de factuur heeft betaald, zal GAIA hiervan melding make n. Dit 

is het startsein voor de beroepsvereniging om de accreditatieaanvraag te beoordelen . 

De beroepsv ere niging is veran two ordelijk voor een juiste en nauwkeurige beoordeling en  de 

toekenning van punten . Het kan voorkomen dat tijdens de beoordeling duidel ijk wordt dat er 

gegevens ontbreken of dat de aanvraag gewijzigd dient te worden om punten toegekend te  kr ijgen. 

De beroe psv ereniging dient de aanbieder van nascholing hiervan pe r e -mail via GAIA , via 

Vraag/antwoord in de nascholing zelf,  op de hoogte te s tellen. Mogelijk zal een aanvullende factuur  

worden gemaakt voor een gewijzigde aanvraag. Dit is mede a fha nkelijk van de wij ze waarop het 

factuurbedrag berekend wordt. Ook deze a anv ullende factuur dient te worden opgenomen in de 

eigen boekhouding. Indien h et bedrag van de eerste factuur te hoog blijkt te zijn, dient er door de 

beroepsvereniging zelf een cre dit nota  te worden opg esteld. Ook dient de beroepsvereniging zelf 

zorg te dr age n voor het terugbetalen van het te veel betaalde bedrag.  

 

http://www.cgr.nl/nl-NL/Medische-congressen/Handleiding-zelfevaluatie
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A ls  u  voor  he t  e e rs t  gaa t  werk en  met  GA IA  

 

1.8  Voordat u begint  

Voordat u begint is het raadzaam de beschikbare demoôs door te  lopen:  

-  demo wa ari n uitgelegd wordt hoe een accreditatieaanvraag door de  aanbieder wordt 

ingediend, is te vinden via de link (URL)  

https://www.pe -online.org/demo/PE_Websit e/E DU/demo_aanbied er. html  

-  demo waarin uitgelegd wordt hoe presentie kan wo rde n ingevoerd door de aanbieder, is te 

vinden via de link (URL) http://www.pe -online.org/demo/startpresenti eop leider.html  

1.9  Re gis tratie in GAIA  

De leverancier van GAIA, Xaurum B.V., d raa gt zorg voor het registreren van coördinatoren in 

GAIA. Gegevens die worden  vastgelegd zijn onder andere uw volledige naam en uw rol. Na 

registratie ontvangt u logingegevens.  

1.10  To ega ng tot GAIA  

Coördi natoren van beroepsverenigingen krijgen toegang tot GA IA met de onderstaande link (URL):  

 

ABAN (Accreditatie Bureau 

Algemene Naschol ing )  

https://www.pe -online.org/ log in/?CalendarPop Up= 0&css=66   

AbSg  (Accreditat ie bureau Sociale 

geneesku nde ) 

ht tps://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=85   

ABC1 (Accreditatie Bureau C luster 

1)  

https://www .pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=126   

CvAH (huisartsen)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarP opUp=0&css=54   

MDL (Maag -Darm -Lever)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarP opUp=0&css=77   

NIV (Internisten)  https://www.pe -on line.org/login/?CalendarPopUp=0&css=55   

NOV (Orthopa edi e)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=76   

NVvH (Heelkunde)  https://www.pe -online.org/logi n/? CalendarPopUp=0&css=64   

NVvP (Psychiatrie)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=57   

NVvR (Reumatologie)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=68   

NVAVG (Artsen verstandelijk 

gehandicapten)  

https://ww w.p e-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=84   

NVDV (De rma tologie en 

venereologie)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=79   

NVK (Kindergeneeskunde )  http s://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=62   

NVKG (Klinische geri atrie)  https://www.pe -online.or g/l ogin/?CalendarP opUp=0&css=78   

NVMM (Medische Microbiologie)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=82   

NVN (Neurologie)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp =0& css=63   

NVOG (Gynaecologen)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=56  

Verenso  (Verpleegh uis artsen & 

sociaa l g eriaters)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&c ss=65   

NVVG (Nucleaire geneeskunde)  https://www .pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=69   

NVVN (Neu roc hirurgen)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=70   

NVVP (Pathologie)  https://www.pe -online. org /login/?CalendarPopUp=0&css=80   

VAL (Laboratoriumdiagnostiek)  https://www.pe -online.org/login/?CalendarP opUp=0&css=67   

VKGN (Klinische genetica)  https://www.pe -online.org/login/?Calen darPopUp=0&css=81   

VRA (Revalidatieartsen)  http s:/ /www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=67   

NvvA (Allergologen ) https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=71   

NVVC  ( Cardiologie )  https://www.pe -onl ine.org/login/?CalendarPopUp=0&css=75   

https://www.pe-online.org/demo/PE_Website/EDU/demo_aanbieder.html
http://www.pe-online.org/demo/startpresentieopleider.html
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=66
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=85
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=126
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=54
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=77
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=55
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=76
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=64
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=57
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=68
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=84
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=79
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=62
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=78
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=82
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=63
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=56
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=65
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=69
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=70
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=80
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=67
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=81
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=67
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=71
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=75
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NVALT ( Longziekten en 

Tuberculose )  

https://www.pe -online.org/logi n/? CalendarPopUp=0 &css=73   

Nederlandse Vereniging voor 

Radiologie (NVvR) 

https:/ / www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=83  

NVAB (Nederlandse Vereniging 

voor Arbeids -  en 

Bedrij fsg eneeskunde ) 

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=108   

NVVG ( Nederlandse Vereniging 

voor Verzekeringsgeneeskunde)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=1 09   

KAMG (Koepel van Artsen 

Maatschappij en gezondheid)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&cs s=1 16    

AJN (Art sen  

Jeugdgezondheidszorg Nederland)  

https://www.pe -online.org/l ogin/?CalendarPopUp=0&css=106     

FMG (Forensisch Medisch 

Genootschap)  

https://www.pe -online.org/login/?C alendarPopUp=0&css=115    

NVA (Nederlandse Vereniging voor 

Anesthesiologie)  

https://www.pe -online.org/login/ ?CalendarPopUp=0&c ss= 120   

NVMM (Nederlandse Vereniging 

voor Medische Mili euk unde)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=114   

Profielregister Artsen Beleid 

&Advies)  

htt ps: //www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=107   

VIZ (Sectie 

Infectiez iektenbestrijding van de 

Vereniging  van Infectieziekten)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0& css=110   

VwAwT (Vereniging van Artsen 

werkzaam in de 

Tuberculosebestrijding)   

https://www.pe -online.org/log in/ ?CalendarPopUp= 0&c ss=113    

VIA (Vereniging van Indicerende 

en Advisere nde  artsen)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=112   

Zenuw -  en zielsziekten  https://www.pe -on lin e.org/login/?CalendarPopUp=0&css=119     

NVU (Nederlandse Vereniging voor 

Urologie)  

https://www.pe -online .or g/login/?Calend arPopUp=0&css=130   

NVRO (Nederlandse Vereniging 

voor Ra dio therapie en Oncologie)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=138   

 

NVSHA (Nederlandse Ve ren iging 

van Spoed eisende Hulp Artsen)  

https://www.pe -online.org/login/?calendarP opUp=0&css=151   

 

NVPC (Nederlandse Vereniging 

voor Plastische Chirurgie)  

https://www.pe -online.org/login /?CalendarPopUp=0&css=141   

 

KNO (Vereniging voor Keel -Neus -

Oorheelkunde en H eelkunde van 

het Hoofd -Halsgebied)  

https://www.pe -on line.org/login/?CalendarPopUp=0&css=154    

Nederlands e Vereniging voor 

Tropische Geneeskunde en 

Internationale Gezondheidszorg  

https://www.pe -online.org/login/?Ca len darPopUp=0&css= 397   

Vereniging voor Verslavings -

geneeskunde Nederland (VV GN)  

https://www.pe -online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=367   

Vereniging voor 

Ziekenhuisgeneeskunde  

http s:/ /www.pe -onl ine. org / login/?CalendarPopUp=0&css= 499  

 

Nederlandse vereniging voor 

donorgeneeskunde (NVDG) 

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=521 

Nederlandse Vereniging voor 

Thoraxchirurgie (NVT) 

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=550 

Cosmetische Geneeskunde 

(NVCG) 

https://www.pe-online.org/ login/?CalendarPopUp=0&css=625 

 

https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=73
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=83
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=108
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=109
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=116
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=106
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=115
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=120
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=114
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=107
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=110
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=113
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=112
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=119
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=130
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=138
https://www.pe-online.org/login/?calendarPopUp=0&css=151
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=141
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=154
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=397
https://www.pe-online.org/login/?CalendarPopUp=0&css=367
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1.11  Toegang tot de nascholingsoverzichten  

Elke  beroepsvere nig ing heeft een eigen nascholingsoverzicht, welke met een rechtstreekse link 

(URL) kan wor den benaderd:  

ABAN (Accreditatie Bureau 

Algemene Nascholing )  

https://www.pe -online.org / public/inde x.a spx?pid=66   

AbSg  (Accreditatgie bureau 

Sociale geneeskunde)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=8 5  

CvAH (H uisartsen)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=54   

MDL (Maag -Darm -Lever)  https://www.pe -online.o rg/ public/index.aspx?pid=77   

NIV (Internisten)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=55   

NOV (Orthopaed ie)  http s://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=76   

NVvH (Heel kunde)  https://www.pe -online.org/pub lic/index.aspx?pid =64   

NVvP (Psychiatrie)  https://www.pe -online.org/public/index.asp x?pid=57   

NVvR (Reumatologie)  http s://www.pe -online. org /public/index.aspx?pid=68   

NVAVG (Artsen verstandelijk 

gehandicapte n)  

https :// www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=84   

NVDV (Dermatologie en 

venereologie)  

https://www.pe -online.org/pub lic /index.aspx?pid=79   

NVK (Kindergeneeskunde)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=62   

NVKG (Klinisch e g eriatrie)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=78   

NVMM (Medisch e Microbiologie)  https:/ /www.pe -online.org /pu blic/index.aspx?pid=82   

NVN (Neurologie)  https://www.pe -online. org/public/i nde x.aspx?pid=63   

NVOG (Gynaecologen)  ht tps ://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=56   

Verenso  (Verpleeghui sar tsen & 

sociaal geriaters)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=65   

NVVG (Nucleaire geneeskunde)  https://ww w.p e-online.org/public/index.aspx?pid=69   

NVVN (Neurochirurge n)  https://www.pe -online.org/public/ index.aspx?pid=70   

NVVP (Pathologie)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid = 80   

VAL ( Laboratoriumdiagnostiek)  https://www.pe -on lin e.org/public/index.aspx?pid=67   

VKGN (Klinische genetica)  https : //www.pe -on lin e.org/public/index.aspx?pid=81   

VRA (Revalidatieartsen)  https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=67   

NvvA ( Allergologen ) https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=71   

NVVC  ( Cardiologie )  https://www.pe -online.org/p ubl ic/index.aspx?pid=75   

NVALT ( Longziekten en 

Tuberculose )  

https://www.pe -online.org/public/inde x.aspx?pid=73   

Nederlandse Vereniging voor 

Radiologie (NVvR) 

https://www.pe -on line.org/p ubl ic/index.aspx?pid=83  

NVAB (Nederlandse Vereniging 

voor Arbe ids-  en 

Bedr ijf sgeneeskunde ) 

https:/ /www.pe -online.org /pu blic/index.aspx?pid=108   

NVVG (Nederlandse Vereniging 

voor Verzeker ing sgeneeskunde)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=109   

KAMG (Koepel van Artsen 

Maatschappij en gezon dhe id)  

htt ps://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=1 16  

AJN (Art sen 

Jeugdgez ond heidszorg Nederland)  

https://www.pe -onl ine .org/public/index.aspx?pid=10 6  

FMG (Forensisch Medisch 

Genootschap ) 

https:// www .pe -online.org/public/index.aspx?pid=1 15  

NVA (Nederlandse Vereniging voor 

Anesthesiol ogie)  

https://www.pe -on lin e.org/public/index.aspx?pid=120   

NVMM (Nederlandse Verenig ing 

voor Med ische Milieukunde)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=114  

Profielregister Art sen Beleid https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=107  

https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=66
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=85
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=54
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=77
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=55
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=76
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=64
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=57
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=68
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=84
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=79
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=62
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=78
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=82
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=63
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=56
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=65
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=69
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=70
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=80
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=67
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=81
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=67
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=71
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=75
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=73
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=108
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=109
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=1
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=109
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=1
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=120


 Handleiding coördinatoren   Januari  20 22  

  10 / 48 

&Advies )  

VIZ (Sectie 

Infe cti eziektenbestrijding van de 

Vereniging  van Infectieziekten)  

https://www.pe -online.org/public/inde x.aspx?pid=110   

VwAwT (Vereniging van Artsen 

werkzaam in de 

Tuberculosebestrijding)  

ht tps://www.p e-online.org/public/index.aspx?pid=1 13  

VIA (Vereniging van Indicerende 

en Adviserende ar tsen)  

https://www.pe -on lin e.org/public/index.aspx?pid=112   

Zenuw -  en zielsziekten  https://www.pe -online.org/public/index .aspx?pid=119   

NVRO (Nederlandse Vereniging 

voor Radiotherapie en Oncologie)  

https: / /www.pe -onl ine .org/public/index.aspx?pid=13 8 

 

NVPC (Nederlandse Vereniging 

voor Plastische Chirurgie )  

https://www.pe -onli ne.org/public/index.aspx?pid=141  

 

NVSHA (Nederlandse Vereniging 

van Spo edeisende Hulp Artsen)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=1 51  

 

NVU (Nederlandse V ereniging voor 

Uro log ie)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=130  

KNO ( Vereniging voor Keel -Neus -

Oorheelkunde en Heelkunde van 

het Hoofd -Halsgebied )  

https://www.pe -online.org/p ubl ic/index.aspx?pid=154   

Nederlandse Vereniging voor 

Tropisc he Geneeskun de en 

Internationale Gezondheidszorg  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=397  

Vereniging voor Ver slavings -

geneeskunde Nederland (VVGN)  

https://www.pe -online.org/public/i nde x.aspx?pid=367  

Vereniging voor 

Ziekenhuisgeneeskunde  

https: / /www.pe -onl ine .org/public/index.aspx?pid=499  

Nederlandse vereniging voor 

donorgeneeskunde (NVDG)  

https://www.pe -online.org/p ubl ic/index.aspx?pid=521  
 
 

Nederlandse Vereniging voor 

Thorax chirurgie (N VT)  

https://www.pe -online.org/public/index.aspx?pid=550  
 

Cosmetische Geneeskunde  

(NVCG)  

https://www.pe -on line.org /public/index .aspx?pid =625  

 

Het is aan te raden de betreffend e URLôs toe te voegen aan uw favorieten. 

N.B.  De in deze handleiding afgebeelde schermpri nts  laten de h uisstijl van de KN MG zien. Met uw 

eigen URL worden de scherme n i n GAIA in uw eigen huisstijl getoond.  

 

1.12  Algemene aanwijzingen voor het gebruik van GAIA  

-  GAI A is een web -based applicatie welke gebruikt kan worden met een standaard Internet 

Bro wse r. Onderste und worden Micr oso ft  In ternet Explorer 10 en hoger  en Mozi lla Firefox , 

Chrome en Safari de laatste versie . 

Let op !  Ondersteuning van Internet Explorer 11 (en hoger) vervalt vanaf maart 2021.  

-  Enkele rapporten worden gemaakt in PDF - formaat. Hiervoor heeft u Acrobat Reader nodig . 

-  In versch illende schermen wordt tekst onderstree pt en verschij nt een óhandjeô zodr a de muis 

over deze tekst beweegt. Dit zi jn de zoge naamde óhyperlinksô waarop geklikt kan worden.  

https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=110
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=1
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=112
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=119
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=130
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=130
https://www.pe-online.org/SPE003_BH_KeuzeBeroepsgroep.aspx?ProfGroupID=154
https://www.pe-online.org/SPE003_BH_KeuzeBeroepsgroep.aspx?ProfGroupID=154
https://www.pe-online.org/SPE003_BH_KeuzeBeroepsgroep.aspx?ProfGroupID=154
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=154
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=521
https://www.pe-online.org/public/index.aspx?pid=625
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-  Bij veel velden wordt extra uitleg gegeven. Deze uitleg is te vinden door  het aankli kken van het 

vraagteken [?] . 

-  Verplicht in te vullen g egevens worden aan gegeven middels een asterix: * . Als u verzu imt  een 

ve rplicht gegeven in te voeren, zal een foutmelding verschijnen. GAIA laat u pas verder gaan 

als u deze gegevens heeft inge voerd.  

-  Veld en waarbij een  staat z ijn  zichtb aar in de publieke nascholingsoverzichten van de 

beroepsverenigingen . Documenten hierbij ge -upload kunnen publiek toegank elijk zijn via 

internet.  

-  Middels de TAB - toets kunt  u de verschil lende invoervelden  bere iken.  

-  Gegevens die in kolommen worden gep resente erd, kunnen worden gesorteerd door te klikken 

op de kolomnaam.  

-  Bij grote paginaôs kan naar tekst worden gezocht met de standaard zo ekfunctie van de Browser 

CTRL+F . 

-  Omdat GAI A een inter netapplicatie is k an  he t voorkomen dat de verbinding wordt on der broken.  

Wij raden u daarom aan bij het aanvragen van accreditatie de gegevens tussentijds op te 

slaan. Gebruik daarvoor de knop  Opslaan  wel ke in de meeste schermen bovenin aanwez ig is.  

-  Er kan gebruik worden gem aakt van de rechtermuisknop  voor het openen  va n een n ieuw 

scherm. Het nieuwe scherm wordt dan geopend in een nieuw venster. Hierdoor wordt het 

terugkeren naar het eerdere sch erm vergema kkelijkt. De gegevens die in dit eerder e scherm 

zijn ingevoerd blijven dan bewaard.  

-  De informatie op een  scherm da t o p dat m oment open staat, kan worden uitgeprint door te 

klikken met de rechtermuisknop  en dan afdrukken selecteren.  
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2  Func t i ona l i t e i t  b innen  G AIA  

 

2.1  Inloggen in GAIA  

Na het aa nkl ikken van d e eerder genoemde link (URL) verschijnt het inlogscherm van GAI A:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Er staat een waarschuwing op uw inlogscherm voor de arts. De arts logt in via deze pagina met zijn 

eigen login geg evens om na ar zijn persoonlijk dossier te gaan. U kun t deze waar schuwing als 

coörd inato r negeren.  

U kunt ook aangeven dat uw ge br uikers naam wordt bewaard op deze computer  

Bent u uw logingegevens vergeten? Klik dan op de betreffende link in het inlogscherm;  de 

loginge gevens worden nu door GAIA verstuurd na ar uw e -mailad res.  

2.2  Het Hoofdsch er m  

I n het Hoofdscherm  staan alle meldingen w elke aan  u gericht zijn.  

GAIA bericht u over de aanwezigheid van nieuwe meldingen door een e -mailbericht te sturen naar 

uw perso onlijke e -m ailadres. De meldingen dient u in GAIA af te handelen . 

Voor coördinator en  genereert GAIA de volgende meldingen:  

-  dat een accr editatieaanvraag of herhalingsaanvraag is ingediend;  

-  dat een factuur is betaald door de aanbieder van nascholing;  

-  dat een  beoordelaa r zijn/haar beoordeling heeft opgeslage n;  

-  dat er antw oord is gegeven op  een eerder gestelde vraag ;  

-  dat een arts een nog goed  te keuren nascho ling aan zijn dossier heeft toe gevoegd.  
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U kunt de melding inzien door er op te klikken. Na he t  openen va n de melding kunt u doorklikken 

naar he t b etreffende dossier. Desgewens t kun t u de melding in het Hoofdscherm  archiv ere n. Een 

enkele melding kunt u archiveren  door de melding te selecteren. U vinkt dan het boxje aan voor de 

melding.  Klik daarna op: Selecti e in het archief plaatsen.  U kunt ook b eri cht weer te rug plaatsen 

vanui t het  archief in het hoofdscherm.  

In het Hoof dsc herm  zijn verder nog de volgende menu ôs beschikbaar , afhankelijk van uw 

toegewezen rollen  als co ördinator :  

1.  Mijn gegevens;  

2.  Scho lingen  (Acc reditatie aanvragen, Agendabeheer);  

3.  Regist raties  (Toe voegen activiteite n,  Goedkeuringen) ;  

4.  Beroepsgroepsgegevens ;  

5.  Rappor ten ;  

6.  Uitloggen.  

 

Mijn gegevens  

In het menu Mijn gegevens  vindt u uw eigen gegevens, zoals deze zijn vastgelegd in GAIA.  

De ge gevens zijn  overgenomen uit de aanmelding van uw b ero epsverenigi ng. Desgewenst kun t u 

hier uw gegevens wijzigen.  

Het e -mailadr es dat is  vermeld, is het adres waarop u berichten van GAIA ontvangt.  

Uw wachtwoord kunt u zelf wijzigen. Klik daarvoor op de lin k met de te kst Wachtwoord wijzigen . 

In het scherm dat  volgt vult  u uw huidige wach tw oord en uw nieuwe wachtwoord. Het nieuwe 

wa cht woord dient u te herhalen. Het wachtwoord moet uit minstens 5 karakters bestaan.  

U kunt in dit menu tevens aangeven hoe vaak m eldingen va nuit GAIA aan u worden gestuurd. 

Standa ard  staan deze  op Direct . Wij ra den u aan deze instelling te handhaven. Desge wen st kun t  u 

deze instelling wijzigen in 1X per 24 uur  of 1X per week  of Nooit . 
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Opmerking : indien u heeft ingesteld dat  e-mailberi chten eenmaal per week moeten worden 

ve rzo nden en u l ogt tuss entijds in  bij  GAIA waarbij u de GAIA -meldingen afhande lt,  dan z al GAIA u 

geen e -mailbericht meer sturen. De meldingen zijn tenslotte al behandeld.  

Voor uitleg over standaard teksten z ie paragraa f 5.3 . De afwezigheidsmelding kunt u aa nma ken na 

het selecteren van Aut om ati sche afwezigheidsmeldingen verzenden.  

Ac cre ditati eaanvragen  

In het menu Accreditatieaanvragen  vindt u een overzicht van alle in GAIA opgenomen 

accredi tatieaanvragen.  

Het  scherm Ac creditatieaanvragen is opgebouwd uit 2 ond erdelen:  

ü het bovenste; deel t e gebruiken voor het zoeken naar 

accreditatie aan vragen  

ü het onderste deel; hierin staat een overzicht van alle 

accreditatieaanvragen, opgesplitst naar statu s 
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2.2.1  Zoeke n  naar accr editatieaanvragen  

Het bovenste deel van  het scherm Ac creditatieaanvrage n  geeft u de mogelijkheid naar 

accreditatieaa nvr agen t e zoeken.  

Om te zoeken in alle statussen kunt u de zoekvelden  Titel nascholing  of Naam organisatie  

invullen. Klik vervo lgens op de  knop  Zoek  recht s onder  de zoekvelden . Als resultaat ziet u een 

overzic ht  van alle nascholingen die voldoen aan de o pge geven zoekvelden. Door te klikken op het 

ID nummer voor de betreffende nascholing verschijnen alle gegevens van d e nascholing.  Het is 

mog elijk te zoeken op  een deel van de tite l o f een deel van de organisatie naam.  

Door GAIA wordt geen speciale melding g ege ven al s het zoeken geen resultaten oplevert. Het 

overzicht accreditatieaanvragen is in dat geval leeg.  

U kunt ge richt zoeken n aar een nas choling door het ingeven van het ID van  de nascholing . Door te 

klikken op  de knop  Ga naar  komt u meteen in het nasch oli ngsdos sier.  

Door bovenin het scherm te klikken op de knop  Toon afgewezen en teruggestuurde 

scholingen  krijgt u een overzicht v an al le nie t geaccrediteerde nascholingen, nl  afge wez en (niet 

geaccrediteerd  op in houdelijke/kwalitatieve gronden) of teruggest uur d (van wege administratieve 

redenen, zoals onvolledigheid, onjuiste gegevens, ingediend bij verkeerde beroepsverenigin g etc. ) . 

U kunt een selectie maken voor afgewezen of terug gest uurde aanvr age n.  

2.2.2  Overzicht ac cr edi tatieaanvragen per status  

Het onderste d eel  van h et scherm Accreditatieaanvragen  bevat alle accreditatieaanvragen, 

opgesplitst naar status. Er staat een link naar het aa ntal niet g eaccrediteerde herhalingsaanvragen  

als die  er zijn . Na het aanklikken v an  de link ziet u een overzicht  van nog niet gea ccredi teerde 

herhalingen en nog niet geaccrediteerde herhalingen in afwachting van betaling. Door te klikken op 

het ID nr van de nascholi ng  worden de onderliggende accreditatie aan vragen geto ond.  

Bij het ontwe rp en van dit scherm is uitge gaan van een vast e v olgord e in het accreditatieproces: 

een aanvraag wordt ingediend (A), de beroepsvereniging verstuurt een factuur (B), na betali ng 

wordt de  accreditatieaanvraag doorgestuurd naar  de beoordelaa r (C), de beoordel aar(s ) 

beoordelen de aanvraa g (D) en ten slott e w orden aan de aanvraag punten toegekend (E).  

Wanneer van deze volgorde afgeweken wordt, kan het voorkomen dat een nascholing in  meerdere 

categorieën zichtbaar is, bijvoorbeeld i n c ategorie B en C. In deze situ at ie is de 

accreditatieaanv raag naar de beoor del aar(s)  gestuurd terwijl de betaling nog niet rond is.  
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Categorie A: Nieuwe aanvraag ontvangen  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aanvragen die o nder catego rie A vallen, zijn alle nascholingen di e n og niet in behandeling zijn 

genome n.  

Van alle nieuwe accredi tatieaanvragen  wor den in  dit overzicht de volgende gegevens getoond:  

-  ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);  

-  Titel nascholing;  

-  Naam orga nisatie;  

-  Datum eerste uitvoering  

-  Datum aanvraag  

Door te klikken op het ID nummer van  de nascholing worden de deta ils van de nas chol ing ge toond. 

Gebruikt u de rechtermu isknop  dan worden de nascholing sdetails in een nieuw scherm getoond.  

 

Categorie B: Aanvr aag in afwa chting van betaling / aanvragen zonder b eoo rdelaars  
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Aanvragen die onder categorie B vallen z ijn:  

alle nasch oli ngen w aarvoor een factuur openstaat, waarvoor nog geen beoordelaar is toegewezen 

en waaraan nog geen punten zijn toegekend.  

Van de accred itatieaanvragen in overzicht B worden d e v olgende geg evens getoond:  

-  ID (u niek nummer van de accredita tieaanvraag);  

-  Tite l nasc holing;  

-  Naam organisatie  

-  In behandeling  

-  Datum eerste uitvoering;  

-  Zichtbaar in nascholingsoverzic ht van  

-  Betaalstatus . 

Doo r links in de regel van de nascholing te klikken o p het pijltje naar ben eden  te kl ik ken  worden de 

factuurgegevens zichtbaar: re fer entie,  bedrag, datum f actuur, status en beschrijving.  Als u 

vervolgens met de rechtermuis knop op het referentie nummer van de f actuur klik t,  kiest voor 

openen in een nieuw venst er,  zie t  u nog  een aantal detail s en kunt u ook een voorbeeld van de 

factuur opv ragen door onderin te klikken op de link die het scherm in PDF formaat opent met de 

factuur.  Daarna kunt u weer op Terug klikk en rechts boven in uw scherm en u komt in de aan vra ag 

terecht.  

Door te klikken op h et  ID  nummer van de nascholing vanuit het ove rzi cht va n categorie B worden 

de details van de nascholing getoond. Gebruikt u de rechtermuis knop , dan kunt u onder ander e 

openen  in een nie uw scherm . 

LET OP : Als een beoordelaar is gekoppeld m et ñ Automatisch na ontvangst betalingò dan wordt 

deze niet  mee get eld. H ij kan pas gaan beoordelen als  de betaling is ontvangen.  

Categorie C: Aanvraag in behandeling  
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Aanvragen die onder categ orie C vallen, zijn nascholingen die zi jn gekoppeld a an een beoordelaar . 

Van  de accreditatieaanvragen in overzicht C wo rden d e volgende gegevens getoond:  

-  ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);  

-  Titel nascholing;  

-  Naam organisatie;  

-  Datum ee rste uitvoe ring;  

-  Zichtbaar in nascholingsoverzicht  van.  

Door lin ks in de regel van  de nascholing te klikken op het pijltje naar beneden  worden gegevens 

van de beoordeling zichtbaar: naam beoorde laar, datum naar beoordelaar, datum gereed, datum 

begin nascho ling en de indicatie wanneer de beoordeling kan st art en (Direct of Automatisch na 

on tvangst betaling).  Als u vervolgens met de r ec htermu isknop op de naam van de beoordelaar 

klikt, kiest voor ope nen in een nieuw venster, ziet u nog een aantal details. Daarn a kunt u we er op 

Terug  klikken links boven in uw sc her m en u komt  weer terug in uw vo rige scherm.  

Door te klikken op het ID van d e nascho ling worden de details van de nascholing getoond. G ebruikt 

u de rechtermuis knop  dan kunt u onder ander e openen  in een ni euw scherm . 

U voegt een beoordelaar toe door de aa nvr aag te open en en te klikken o p het  onderdeel 

Beoordelaar om het blok te ope nen. Tev ens kunt u een bericht toevoegen voor de beoordelaar. Dit 

bericht wordt (alleen) weergegeven in  de melding in het hoofds cherm en du s niet in de aanvraag 

zelf.  

Categorie D : B eoordelinge n ontvangen  

 

 

 

 

 

 

Aanvragen die onder categorie D valle n zijn na scholing en waarvoor de beoordeling (indien sprake 

is van één beoordelaar) of alle beoordelinge n (indien sprake is van me erdere beoo rdelaars) is/zijn 

ontvangen door de coö rdi nator.  

Van de accreditatieaan vr agen in overzicht D worden de volgende gege vens geto ond:  

-  ID (uniek nummer van de accreditatieaanvraag);  

-  Titel nascholing;  

-  Naam organisatie;  

-  Datum eerste uitvoering;  

-  Zichtba ar in nasch olingsoverzicht van.  
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Door links in de r ege l van de na scholing te klikke n op het pijlte naar beneden  worden gegevens 

van de be oordelin g zichtbaar: naam beoordelaar, datum naar beoordelaar, datum gereed, datum 

begin nascholing en de indicatie wann eer de beoo rdeling kan starten (Direct of Automati sch  na 

ontvang st betaling).  Als u vervolgens met de rechtermuis knop  op de naa m van de beoordel aar 

klikt, kiest voor openen in een nieuw venster, ziet u nog een aantal details. Daarna kunt u weer op 

het pijl t je  klikken  rechtsboven in uw scherm en u komt wee r t erug in uw vorige scherm.  

 

Cat egorie E: Geaccrediteerde nascholingen  

 

 

 

 

 

 

Alle aan vragen onder categorie E zijn geaccrediteerd.  

Van de accreditatieaanvragen in overzicht E worden de volgende ge gevens geto ond:  

-  ID (uniek nummer van de accreditat ieaanvraag);  

-  Titel nascholing;  

-  Naam  organisatie;  

-  Datum aanvraag;  

-  Zichtbaar in  nascholi ngsoverzi cht van  / tot;  

-  Registratie van / tot;  

Door  links  te klikken op het ID van de nascholing worden de details van d e nascho lin g getoond. 

Gebruikt u de rechtermuis kno p  dan kunt u k iezen voor openen in  een nieuw scherm . Door links 

in de regel v an de nas choling t e klikk en op het pijltje naar beneden  worden gegevens van de 

geaccrediteerde nascholing zichtbaar: aantal punte n, datum to ekenning accredi tatie , datum begin, 

accred itatieperio de geldig t/m en d oor wie geaccrediteerd.  

2.2.3  Het accreditatieproce s 

Nadat d e aanbied er van nascholing een accreditatieaanvraag via GAIA heeft ingediend en 

verzonden naar de accrediterende verenig ing, ziet h et verdere verlo op van het accreditatie pro ces 

er als volgt uit:  

1.  u ontva ng t  van GAIA de melding dat er een nieuwe acc reditatie aanvraag (of 

her halingsaanvraag) in GAIA is binnengekomen;  

2.  u maakt een korte beoordeling van de accreditatieaanvraag;  
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3.  eventueel ter ug sturen  van de  accreditatieaanvraag ( als  bijvoorbee ld de aanvraag ver keerd  is 

ingediend)  

4.  invullen van gegevens ove r registr atie en z ichtbaa rheid in het nascholingsoverzicht  

5.  eventueel stelt u vragen en/of voegt u aantekeningen toe;  

6.  u maakt een factuur voo r de aanbieder;  

7.  ontvangst betaling;  

8.  na ont vangst van de betaling kent u  een beoordelaar toe;  

9.  u blokkeert accreditati eaanvraag , zodat e r geen wijzigingen meer plaatsvinden;  

10.  u ontvangt de beoordeling(en) van de beoordelaar(s);  

11.  op basis van de beoo rdeling kun t u de aanvraag accrediteren(punten toe ken nen) of nie t -

accrediteren (af wi j zen).  

12 . toevoegen: eventueel r eminder  to evoegen v oor speci fiek aa ndachtspunt aanvraag  

13. toevoegen: waarschuwing m.b.t. aanbieder  

 

Stap 1: Controleer uw meldingen op ni euwe accred itatieaanvragen  

In het Hoofdscherm  vind t u  de melding (en) van nieuwe in gediende aanvragen en 

herhalingsaanvragen. Ni euwe meld ingen sta an vetg edrukt . Klik de melding aan. In de melding 

kunt u klikken op hier . U komt dan in het nascholingsdossier . De melding  in het Hoofdsch erm  

staat nu in normale  letters  weerg egeven.  

 

Stap 2: K or te beoordeling van de accreditatieaanvraag  

Voer enke le contro les uit , zoals:  

-  voldoet de nascholing aan de CGR voorwaarden (indien dit niet het geval is, dan dient de 

accred itatieaanvr aag te worden afgewezen , zie voor verde re uitleg hier onder );  

-  is de aanv raag bij de juiste beroepsgroep ingediend (ee n algemen e naschol ing moe t worden 

ingediend bij ABAN (indien uw organisatie hieraan meedoet);  

-  is de juiste soort nascholing aange geven (fysi eke nascholing heeft uitvoeringen en/of  

bi jeenkomsten , individuele nasc ho ling en e - learning on demand heeft geen uitvoeringen  en/of 

bi je enkom sten ) ;  

-  zijn de uitvoeringen en bijeenkomsten goed ingevuld (noodzakelijk voor het kunnen toekennen 

van accreditati epunten per  bijeenkomst).  

-  is er een programma geüp loa d;  

-  is het n ascholingsmateriaa l geüpload (alleen voor aanvragen bij CvAH);  
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CGR vo orwa ard en.  

Als 3 vragen met  betrekking tot de (mede)financiering van de nascholing met ja zijn beantwoord 

en er is nog gee n preventie ve toets aangevraagd bij de CGR , moet d e a anvraag eer st ter 

goedkeuring  naar  het CGR worden ingestuurd. Dit heeft e en aanta l ge vol gen voor het 

accreditatieproces  

-  aanbieder krijgt iedere week  bericht dat de aanvraag naar het CGR gestuurd moet  worden.  

-  (o verige) verenigingen krijgen bericht da t de aanvraag geblokkeerd is voo r accreditatie  

-  verenigingen krijgen een me lding als de  aanvraag ook bij CGR is ingediend  

-  beoordeling door CGR vindt b innen een paar weken  plaats  

Na goedkeuring door de CG R  kan het accreditatieproces door de verenigingen  wo rden vervol gd.  

 

Stap 3: Event ueel terug sturen van een accreditatieaanvraa g 

De acc redi tat ieaanvraag kan worden terug gestuurd , bijvoorbeeld als blijkt dat de aanvraag bij de 

verkeerde beroepsvereniging is ingediend o f als de gegevens onvolledig of onjuist  bl ijken. De 

aanbieder heeft de mo gelijkheid een terug gestuurde aanvraag te corriger en e n o pnieuw indienen  

aangezien de gegevens bij de aanbieder bewaard zijn gebleven . Indien u een accreditatieaanvraag 

ter ug stuurt , ontvangt de aanbieder hiervan een meldi ng met de rede n v oor het terug stur en.  Het is 

mogelijk om hier een standaard tekst vo or a an te maken met uw contact gegevens. Zie hiervoor 

bijlage 5.3 Aanmaken standaardtekst.  

 

LET OP:  Een aanvraag voor een algemene bi j -  of nascholing hoort bij het ABAN thu is.  U kunt in 

dat geval dus de a anvraag terug sturen met de opmerking  erbij d at de aa nvra ag niet bij  u thuis 

hoort maar bij het ABAN. 

 

Stap 4: Invullen en opslaan Instellingen  van de gegevens over registrati e en zichtb aarheid in het 

nascholingsoverzicht  

Voor nascholingen  waar de aanbieder  de presentie gaat verwerken moet de instell ing zijn : 

ñInvoering en goedkeuring door aanbieder d.m.v. presentielijstò. Alleen met deze instelling kan de 

aanbieder presentie i nvoeren  voo r nascholing die  (gedeeltelijk)  heeft p laa ts gevonden  vanaf 01 -01 -

20 07 . 

Voor  nascholingen  waar de aanbie der niet de  present ie inv ult (bij v. buitenlandcongressen die wel in 

de agenda staan) moet de instelling zijn ñInvoering en goedkeuring artsò. 

De mogelij kheden zijn als volgt:  

-  Wijzigingen door  aanbieder blo kkeren?  Als ja  aan gevinkt kan de aanbieder geen wijziginge n 

me er aanb rengen i n de aanvraag. Er kunnen nog wel documenten w orden toegevoegd.  

-   Methode toekenning accreditatiepunten aan arts : (de ze kan stan daard worden ingesteld , zie 

hierboven  ñInv oering en g oedkeuring door aa nb ieder d.m.v. presentielijst ò)  
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o Invoering en  goedkeu ring do or arts (de arts moet in dit geval verplicht een 

certificaat uploaden; deze methode is geschikt voor buitenlandse c ongressen w aar 

geen registratie door aanbieder of UZI -pas plaats vindt);  

o Invoering door arts en goedkeuring door beroepsgroep;  

o I nvoerin g door arts en goedkeuring door opleidende organisatie;  

o Invoering door arts en goedkeuring door opleidende organisatie en accreditere nde 

verenigingen;  

o Invoering en goedkeur ing  door aanbi eder  d.m.v. presen ti eli jst (deze methode bij 

voorkeur gebruike n bij co ngresse n waarbij de aanbieders zorgdragen voor de 

registratie van de aanwezige artsen);  

o Invoering door opl eidende  organisa t ie d.m.v. presentielijst en definitieve 

goedkeuri ng door accr editerende  verenigin gen. 

Bijschrijven accreditatiepunten in doss ier moge lijk tot  (einddatum) : Hier wordt ingegeven 

tot welke datum  nog presentie in gevoerd  mag worden  (niet te verwarren  met 

accre ditatieterm ijn). Deze datum wordt automatisch inge vul d nl tot 5 jaa r na de eerste 

ui t voering.  

-  Nascholing zichtbaar is in het  nascholin gsoverz icht :  

o Aanvinken als nascholing zichtbaar mag zijn in nascholingsoverzicht. De 

nascholingsagenda toont automatisc h alleen de  toekomstige nascholing; de 

nascholing ver dwijnt vanz elf n adat deze hee ft  plaatsgevonden) .  

Klik op de knop  Opslaan  in stellin gen  om de gegevens over registratie en zichtbaarheid op te 

slaan.  

Stap 5: Even tueel stellen van vragen  

Vraag/antwoord.  

De coördina tor kan een vraag stellen  of deze beant woo rden vanuit  de aanvraag zelf . Klik  op de link 

bovenin de aanvraag Vraag/a ntw oord ver sturen  en op de knop  Vraag/antwoord verst uren . Het 

is mogelijk om standaardteksten in een vraag op te nemen. Zie hiervo or de bijla ge 5.3 

Standaardteksten aanmaken.   

Via de knop Vraag/ antwoord kan de co ör dinator berichten versturen via de aanvraa g i n GAIA n aar 

de aanbieder en/of de beoordelaars. B erichten aan alleen de beoordelaars zijn dus nooit zichtbaar 

voor de aanbieder . 
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De coör dinator kan na selecteren van de aanbie der  in het ber icht, eveneens  dit  beri cht aan de 

aanbieder  met een CC naar de  ve reniging( en) s turen waar betreffende aanvraag ook  is ingediend. 

Deze mogelijkheid kan gebruikt worden in het geval bijvoorbeeld  de blokkad e van een aanvraag 

moet worden opgeheve n b ij alle ver enigingen.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

De coördinator kan ook na afwijzen van  de aanvraa g nog een bericht sturen naar de aanbiede r. De 

aanbieder kan geen berichten meer sturen via Vraag/antwoord na afwijzing  of terugst uren van de 

aanvraag. Na terugsturen va n d e aanvraag is geen correspond ent ie meer mogelijk. Gevoerde 

correspondenti e b lijft we l bewa ard.  

 

Stap 6: Factureren  

De facturen die in GAIA worden gemaakt, zijn er om het proces van accreditatieaanvragen te 

vergemak kelijken. GAIA is dus g een boekhoudsyst eem . Op de fac tuur staat belangr ij ke informatie 

welke voor de juiste verwerk ing in GAIA  noodz akelijk is: rekeningnummer, betalingsreferentie en 

factuurbedrag.  

Er is een overeenkomst gesloten met CM.com stic hting  voor de inning en doorstorting van 

betalinge n d oor de  aanb ieder. Vanaf septe mb er 2019 wordt de naam Doc Data Payments ge wijzigd  

naa r C M.com stichting. Deze naam wordt vanaf hier gehan te erd  in de ha ndleiding.  Op de factuur 

van de beroepsvereniging sta at het reke ningnummer van CM.com  stichting  vermeld . Z odra de 

aan bieder  de bedragen  van facturen separaat overmaakt naar dit re keningnumme r onde r 

vermelding van de juiste  betalingsreferentie en het juiste  bedrag,  krijgt de factuur in GAIA 

automatisch de sta tus betaald . Aansluitend zorgt CM.com stichting  /X aur um  voor doo rstorting 

naar de ve ren igingen . 

Meer informatie over de financ iële proces sen is  te vinden in het document ñOverzicht financi±le 

processenò. 
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Let op:  Betalinge n met een onbekende betalingsrefere ntie worden  door CM.com stichting  

teruggestort naa r de aanbieder . 

-  Een accreditatie aanvr aag krijgt pas de status betaald als he t volledige  bedra g is voldaan. Het 

wordt aanbieders afgeraden om deelbetalingen te doen. Het is n iet mog elijk om een 

openstaande f actuur te v errekenen met een creditfactuur.  

-  Het wo rd t  aanbieders  afgeraden om verz am elfacturen te betalen. Eén betaling voor m eerdere 

fac turen (verzamelfacturen) wordt weliswaar geaccepteerd door CM.com  stichting , echter deze 

betali ng word t gekoppeld aan d e eerst voo rkomende accreditatieaanvraag. Dus alle en deze 

eer ste  accreditatieaanvr aag krijgt de status betaald .  

 

Status factu ur CM.com s tichti ng  

U kunt de status van betaling van de factuur zien door te klikken het onderdeel Facturatie in de 

aanv raag.  Daarna kunt u  klikken op het icoontje Status CM.com sti chting  voor  meer informatie 

m .b .t.  de betaling.  

 

 

 

6a: Het opmaken van d e factuur  

Facture n worden elektronisch aangemaakt. Het is niet de bedoeling dat de beroepsvereniging de 

factuur uitprint e n per po st verzendt . Mogelijk is e en papieren factuur nood zak elijk voor uw eig en 

administr at ie.  Zodra de coördinator een factuur in GA IA heeft gem aakt,  ontvangt de aanbieder 

hiervan een e -mailbericht. De aanbieder kan de factuur (.pdf) uitprinten, of digit aal door sturen 

naar  de juiste afde ling binnen zijn/haar or gan isatie.  

De veren iging bepaal t zel f of  een accreditatieaanvraag pas in be handeling wo rdt g enomen als de 

factuur is betaald.  

Voor het maken van de factuur klikt u op de knop  Toevoegen factuur . Het scherm  dat versch ijnt 

bevat alle  details van de factuur.  

Controleer de fact uurregels en  cont roleer of het factuurbedrag overeenkomt  met de tari even van 

uw beroepsvereniging. Indien akkoord klikt u op de knop  Versturen . 
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Het factuurbedrag  is ge baseerd op de tarie fstellin g, welk e afhankelijk is van de reg els die de 

vereni gingen hante ren.  

Indien het factuurbedrag 0 is, dan is voor de organisa t ie geen tarief ingesteld. Het is ook mogelijk 

dat door de beroepsvereniging criteria zijn aangegeven, op basis wa arvan een n ultarief is ing esteld 

voor de betreffen de aanbieder. Indien  de tariefst el ling niet correct is, kunt u contact opnem en met 

de helpde sk.  

6c: Het verwijderen van een factuur  

De coördinator kan een factuur desgewenst verwijderen. Dit is all een moge lijk als no g geen 

(deel)be taling is ontvangen.  

Het k an voorkome n dat een aanbiede r een  verwijderde factuur wel betaalt. In da t geval wordt de  

factuur en evt. de bijbehorende aanvraag weer zichtbaar in GAIA. Desgewenst zult u handmatig 

een creditfa ctuur mo eten maken.  

6d: Creditere n 

Als om een of andere re den  een bedrag  terug gestort moet  word en naar de aanbieder dan moet de 

vereni ging dit vanuit de eigen administratie crediteren.  

Stap 7: Ontvangst betaling  

De coördinator ontvangt een melding van GAIA  zodra  een factuu r is betaald en  verwerkt door 

CM.com stic hti ng . De bero epsvereniging o ntv ang t het geld indirect via doorstortingen van CM.com 

sticht ing  /Xaurum . 

Stap 8: Toekennen van de beoordelaar, waarbij aangegeven wordt op welk moment beoordeeld 

kan worden  

Nadat u de factuur heeft aangemaakt kunt u d e beoord elaar(s) toeke nnen. U kunt dan k iezen u it 

de volgende mogelijkheden:  

-  direc t beoordelen (de aanvraag wordt met bericht direct naar de beoordelaar(s) gestuurd);  

-  automatisch na ontvangst van de betaling (de aanvraag ve rschijnt nu al wel in het scherm van 

de b eoo rdelaar, ma ar deze kan nog ni et word en aangeklikt. Pas nadat de betalin g is verwerkt, 

on tvangt de beoordelaar een e -mailbericht en een melding in het hoofdscherm dat de aanvraag 

beoordeeld kan worden);  

-  handmatig na  betaling van de factuur.  

-  De in  GAIA be ken de beoordel aars kunt u aankli kke n om  een aanvraag te laten beoordelen. Klik 

op de knop  Toevoegen beoordelaar . U kunt in dat scherm ook een bericht meesturen aan de 

beoordelaar. Dit bericht verschijnt i n het hoofd scherm van de beoordelaar na het aanklikk en 

van de meld ing.  
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U kunt  een  beoordelaar op ieder gewenst momen t ook ontkoppele n van een aanvraag. Als een 

beoordelaar gekoppeld zit, kunt u de beoordelaar ontkoppelen door in de aanvraag zelf op de naam 

te  klikken en vervolgens op V erwijderen. Als u op de ca tegorie bij accred ita tie klikt, kunt u ook de 

beoordelaars o ntkoppelen die n og geen beoordeling hebben gegeven  terwijl er al wel accreditatie 

punten zijn toegekend aan de nascholing . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dit is dus alleen zichtbaar als er b eoor del aars gekopp eld zitten die nog  geen b eoordeling hebben 

gegeven.  Sinds ko rt  kan een beoorde laa r nu meerdere keren gekoppeld worden  aan eenzelfde 

aanvraag . Door deze wijziging kan een beoordelaar die eer der een aanvr aag heeft beoordeeld deze 

opnieuw beoord elen. Bij een afgewezen of terug gestuurde aanvraag is het niet meer nodig o m de 

oude beoorde lin g te verwijderen, voor de beoordelaar opnieuw kan beoordelen.   

 

Door softwareleverancier Xaurum B.V. worden b ij het star ten met GAIA alle bekende beoordelaars 

geregistreerd. Wijzigingen met be t rekking tot beoordelaa rs, zoals het toevoe gen van een nie uw e 

beoordelaar of het verwijderen van een beoordelaar, kunt u doorgeven aan de helpdesk.  
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Stap 9: Blokkeren van de  accreditat ieaanvraag  

Indien de accreditatieaanvraa g akkoord is, dient u deze te bl okk eren. Om de aanvraag  te 

blokkeren gaat u  naar Instellin gen. Daar selecteert u Ja achter ñWijzigingen door aanbieder 

blokkeren?ò 

U kunt als coördinator zelf het moment bep alen waarop  u de accreditatieaanvraag blokkeert, 

bi jvoorbeeld na het verzenden van de factuur. Mocht u dit  vergeten, dan blokk eert GAIA de 

aanv raa g automatisch na  het toekenning van de  punten.  

Nadat de accreditatieaanvraag is geblokkeerd, is het niet meer m ogelijk vo or de aanbieder om 

gegevens te wijzigen of bepaalde ge gevens toe te voeg en.  Wel is het mogelijk  om uitvoeringen, 

we lke plaatsvinde n in de toekomst, toe te voegen aan de accr editatieaanvraag.  Daarnaast kan de 

aanbieder nog bestanden uploaden maar  niet meer verwijderen.  

 

Wijziging aanbieder na blo kkade  

Als een aanbieder contact  opneemt met de verenigi ng en toch nog wijz igingen wil do orv oere n,  is 

dit in principe mogelijk. Daarto e moet de blokkade er af .  

Let op: is de aanvraag bij meerdere verenigi ngen ingedi end en eventueel al geaccrediteerd en 

voo rzien van fact uur , dan  is overl eg m et deze verenigingen  noodzakelijk.  In d at geval staat  in  de 

aanvraag aangegeven welke verenigingen  de aanvraag hebben geblokkeerd. Alle verenigingen 

moeten dan de blokka de opheffen .  

Stap 10: Ontvangst beoordeling  

De coör dinator ontvan gt automatisch van elke afzonderlijke beo ordeling een meldin g.  

 

Stap 11: Op b asis  van de beoordeling accrediteren of ni et -accrediteren (afwijzen)  

U ontvangt een melding van GAIA zodra de beo ordelaar zi jn beoordeling heeft bewaard. U kunt 

naar  het betreffen de nascholingsdos sier door te klikken op de melding of door het zoeken in  het  

nas cholingsoverzicht, categorie D.  

Ondera an het scherm heeft u inzicht in de beoordelingen van de diverse beoord elaars.  

 

Klik in het nascholingsdossier op de knop  Toevoegen categ orie met punten . Er verschijnt een 

scherm  waarin u de volgen de gegevens k unt invu llen:  

-  categorie;  

-  accreditatiepunten (t otaal en per bijeenkomst);  

-  ingangsdatum;  

-  einddatum: hiermee wordt de ac creditatiet ermijn ingesteld, de termijn waarbinnen d e 

nascholing m ag worden herhaal d (bijvoorbeeld 1 jaar).  
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Let op:  In enkele situaties die nt e en n ascholing in het geheel  te worden gevo lgd door de arts om 

punten toegekend te krijgen. De arts is dus verplic ht om alle  bijeenkomsten te volgen. In dat geval 

die nt de coördina tor het aantal ac creditatiepunten per bij eenkomst op 0 te ze tten en het t otaa l 

aant al punten bov enin het scherm bij het  kopje Punten te vermeld en .  

Let op:  wijziging van accreditatie punten i n het algem een heeft géén  terugwerkende kracht voor 

punten die voo r presentie zijn ing evoerd in de dossiers  van de artsen. Wor den accredita tiep unte n 

gewijzigd na invoer van presentie da n zal de presentie verwijderd moeten worden en opnieuw 

ingevoerd.  

Het totaal aant al accreditatiepunten wordt door GAIA gec ontroleerd: he t totaal aantal 

accreditatiepunten voor d e hele  nascholing m ag niet minde r  zi jn d an  de optelling van de 

accreditatiepun ten per bijeenkomst.  

Komt het totaal aantal accreditatiepunten niet ove reen met de  som van de bijeenkomsten dan 

krijgt u ee n melding hier over.  

 

11a: De a ccreditatieaanvraag accr editeren  

De naschol ing wordt gea ccre dite erd door te klikken op de knop  OK . De accreditatieaanvraag is 

daarmee afgehandeld en zal in het accreditatieo verzicht zi chtbaar zijn onder categorie E.  

LET OP: De uitvoeringen  van de aanvraag m oeten binnen de accredi tatieperiode vallen . 

Ingangsdatu m en  ein ddatum accreditatie kunnen niet gelijk  zijn  tenzij er dus een uitvoering met 

een bijeenkomst op die ene dag v an begin -  en einddatum is.  De accreditatieperiode is standaard  

een  jaar maar afwijk en hiervan is mogelijk . 
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11b: De accreditat ieaanvraag af wijz en  

De accreditatieaanvraag kan worden afge wezen  op inhoudelijke/kwalitatieve gronden. Als een 

accreditatieaanvraa g wordt afg ewezen krijgt de aanbieder daarvan een me lding met de r eden van 

afwijzin g. Een afgewezen accredi tatieaanvraag kan d oor de aanbie der NI ET worden gecorrigeerd en 

kan dus niet o pnieuw worden ingediend. Desgewenst zal de aanbieder een geheel nieuwe aanvraag 

mo eten indienen.   

De nascholing kan worden afgewezen door  te klikken op de  kn op Afwijzen . Hierdoor  verdwijnt de 

nasch oling uit het  ove rz icht  accreditatieaanvragen van de coördi nator. De nascholing is nog wel in 

te zien vanuit het menu Accreditatie aanvragen  onder de knop  Toon niet geaccrediteerde 

na scholing . Het is mogelijk en aa n te raden om de reden v an afwijzing mee te  sturen naar de 

aanbied er nadat op de knop  Afwijzen  is gekl ikt.  

De vereniging bepaalt zelf of  het wenselijk dat een afgewezen accr editatieaan vraag wel zichtbaar  is 

in het nascholings overzicht. De nascholing is in dit  geval in het naschol ingsoverzicht zicht baar met 

een rood  kruis . 

 

11c: Afwijzing ongedaan maken  

Er kunnen  redenen  zijn om een afgew ezen aanvraag toch weer actief te maken  in het sys teem. 

Hierdoor hoeft de aanbieder geen ni euwe aanvraag in te dienen. Als  u naar het scherm 

accre ditatieaanvragen ga at, ziet u bo veni n het scherm een knop  Niet - geaccrediteerde  

aanvragen. Klikt u op deze knop  dan ziet u een overzicht met alle niet -geaccredit eerde aanvragen  

waaronder ook de afgeweze n aanvragen. A ls u op de naam  van de nascholing klikt,  komt u in de 

aanvra ag en ziet u bove nin he t scherm de knop  Opnieuw activeren staan. Als u op deze knop  

klikt , komt de aanvraag weer in het normale ov erzicht te staan.  

Let op:  U moet dan nog wel een apa rt bericht naa r de aanbieder  sturen om de aanbieder hie rvan 

op de hoogte t e stellen.  

 

Stap 12  toe voegen: Reminder.   

Door soms lange overzichten van aanvragen kan het lastig zijn inzicht te houden in bijz onderheden 

met betrekking tot een aanvraag. Hiervoor  kan nu een Reminder worden aan gem aakt met een 

korte op merking die zichtba ar is in het o ver zicht van aanvragen.  Het onderdeel Reminde r staat 

onderin  de aanvraag . Als je op het onderdeel  Reminder klikt zie  je een blo k met een tekstveld waar 

de toelichting k an worden inge zet. De Reminder is alleen zichtbaar in h et overzicht  van de  

categorieën  als er tek st in staat.  
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Dus als de tekst in de aanvraag wordt weggehaald, is er ook geen Reminder in het overzicht 

zichtbaar.  

 

Stap 13 toevoegen: aantekening en waarsc huwing m.b.t. aanbieder  

De coör dinator  of beoordelaar k an via het onderdee l A antek ening en coördin atoren  ook 

aantekeningen maken in ee n daartoe bestemd veld.  Er staat een onderdeel A antekeningen 

coördinato ren onder aan de aanvraag . De aantekening kunt u verw ijderen tot de  nascholing is 

geaccrediteerd. Daarna kun t u de aantekening alleen wij zigen.  Als u standaardteksten heeft 

gedefinieerd kunt u die ook hier in voeren.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Door het klikken  de dropdown  knop  (zie schermp rint  hieron der) selecteert u voor e en Markering nl 

een Waarschuwin g. 

 

 

 

 

 

 

 

De waarschuwi ng is ook zichtbaar  voor ande re gek oppelde  beoordelaars en de coördinator . Een  

waarschuwing kunt u gebruiken als een aanbieder bijv.  laat betaalt of niet reagee rt op vragen van 

de kant van de coördinat or  of een ande re reden. De waar schuwing kunt u verwijde ren tot de 

nascholi ng is geac credit eerd.  

Let op:  een waarschuwing gep laatst b ij een aanvraag is zichtbaar in alle aanvragen van deze 

specifieke aanb ieder  
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Competenties  

 

De aanbieder geeft in zi jn aanvraag een v erdeling aan v an de competenties waarin d e specialist 

wordt geschoold.  De co ördinat or kan deze competenties wijzi gen in  de aanvraag.  Er staat een link 

naar uitleg over competenties rechts bo ven in het blok Competenties. Door te klikken op de link 

Wijzig competenties  kan de  coördinator wijzigingen  doorvoeren.  

 De gekoppelde beoorde laar ka n ook een oordeel geven over d e verd eling van de competenties.  

 

Bijlagen  

Bovenin het scherm staat tussen  de andere linken ook een link Bijlagen. Door hierop  te klikken 

gaat u verder naar beneden in het scherm. D oor te klikken op d e knop Ope n krij gt u ee n overzicht 

van alle bijlagen in de aanvraag . Deze mogelijkheid is met name geschikt om te zien welke bijla gen 

in een later stadium aan de aanvraag zijn toegev oegd en waar d eze zich bevinden  (b ijv. bij 

Vraag/antwoo rd).  

2.2.4  Toevoegen  acti viteiten  

Artsen en vere nigingen kunnen overige activi teiten  toevoegen aan h et persoonlijke dossier  van de 

arts . Het soort overige activiteite n dat de arts zelf kan invoeren, wordt va stgesteld per 

beroepsverenging.  De vereniging bepaalt w elke activiteiten d irect zijn  goedg ekeurd bij invoering 

door de arts en welke ingevoerde activiteiten eerst goedgekeurd moeten worden door de 

verenig ing.  De ver eniging kan bij medisch specialisten als overige activi teit ook een 

kwal ite itsvisitatie invoeren . Een kwaliteitsvis itatie gee ft gee n punte n weer maar een aantekening 
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dat de v isitatie heeft plaats gevonden, nl de status is dan voldoende.  De beh eerder die ac tiviteiten 

kan toevoegen in de dossiers v an artsen heef t sinds  kort d e m ogelijkheid  deze act ivit eiten ook 

weer te v erwijderen  na foutieve invoer.  

Invoering door arts  

Na invoering van een overige activiteit door de arts zelf in het dossier van de  arts moe t deze 

activiteit mogelijk nog worden beoor deeld en goedg ekeurd door de ve reniging. E r komt na 

inv oering door de arts  een meldi ng in het hoo fdscherm ñActiviteit toegevoegd  ter goedkeuringò bij 

de coördinator . Om deze activiteit goed te keuren klik t  u in de m elding op de link in het woordje 

hier  om naar betreffen d scherm te gaan of u gaat naar menu item  Registraties en se lecteert 

Goedkeu ringen.   

 

 

In dit  bovenstaand  scherm kunt u de volgorde van de verschillende kolommen wijzigen door te 

klikken op  de kopjes boven de kolom, bijv.  Arts, Activiteit, O mschrijving en z. Als u klikt op  de 

naam van de arts zie t u bovenstaand  scherm.  

U kun t u w g oedkeur ing invoeren of een beoordelaar koppelen aan de activiteit. Daarnaast kunt u 

ook een vraag versturen naar d e arts en e en aantekening maken. Deze aantekening is  niet 

zichtbaa r voor de arts.  
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U kunt i n dit scherm ee n beoordelaar koppe len aan de  activ iteit. Daarnaast kunt u ook accrediteren 

(goedkeuren) of afwijzen.  

LET OP:  u kunt ter accreditering afwijken v an de punten d ie de arts heeft ingevoerd. Het aantal 

pu nten mag niet hoger zijn dan de  ar ts zel f heeft ingevoe rd. De punten die u  als accre diteur  

invoer t, komen dan in het dossier van de arts terecht.  

 

 

 

Beoordelaar koppelen aan activiteit  

U kunt bij het kop pelen van d e beoordelaar instellen of de beoordelaar  alleen mag be oordelen als 

een adv ies of dat de beoorde laar mag goed -  of a fkeuren, o ok pun ten mag  wijzigen naar beneden 

en een opmerking mag invoeren. Dit wordt dan direct verwerkt en ingevoerd in het dos sier van de  

arts.  

 

 






























