Programma
14.00     Opening: kennismaking en delen van leerdoelen
14.10      Criteria voor goed technisch voorzitterschap
               -wat een goede voorzitter doet en laat
14.45      De drie actiemomenten voor de voorzitter
              - aankondiging
              - onderbreking
              - afsluiting
15.30      De heldere aankondiging van een agendapunt
16.15     Korte pauze (10 min.)
              Aandachtspunten voor de voorzitters
              - de fasen in de besluitvorming bewaken
              - werken met termijnen en spreektijden
              - voorwaarden voor een duidelijk, doelmatig en prettig debat in de vergadering
18.00     Pauze tot 18.45 uur
             Oefeningen op basis van het vergadersysteem in de eigen organisatie
             - het belang van een goede agenda
             - een agenda opstellen die problemen voorkomt
20.00    Korte pauze (10 min.)
             Valkuilen herkennen en voorkomen
             - te lange inleiding bij vragen
             - herhaling van vragen
             - onduidelijkheid over standpunten
             Wel of niet ingrijpen, wel of niet samenvatten
             - mogelijkheden, voordelen en valkuilen
             - oefeningen herkennen en voorkomen van valkuilen
21.00     Sluiting

