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1. Workshop Leren werken en lesgeven met Cisco Webex Meeting 

Deze workshop bestaat uit één online sessie van 1,5 uur. In deze workshop leren de 
deelnemers de basis van het gebruik van Webex. Ze zijn in staat om een sessie te plannen, 
opstarten en begeleiden. Ze kennen alle functies en weten wat de kenmerken zijn, zowel 
vanuit de host als de deelnemers. Ook weten ze op welke manier ze een sessie soepel kunnen 
laten verlopen en kunnen ze basale didactische keuzes maken.  

  

Minuten Activiteit

5 Prikkelende start die deelnemers aan het denken zet. Ook het programma 
van de workshop wordt toegelicht.

15 Met Mentimeter inventariseren we de voorkennis en gaan we met 
stellingen en vragen in op de specifieke kenmerken en dynamiek van online 
sessies.

10 De werkcontext en specifieke afspraken rondom AVG, veiligheid, 
gebruik van devices komen aan bod. De regels en tips worden gedeeld en 
we delen ook de ondersteunende materialen waarin deelnemers later nog 
kunnen terugvallen.

10 De deelnemers denken na over alle functionaliteiten van de voorkant die 
we als host/facilitator kunnen inzetten. We verkennen de interface van 
Webex en benoemen alle functionaliteiten die we als facilitator tot onze 
beschikking hebben.  

Ook nog een aantal vergelijkbare tools benoemen zodat de deelnemers een 
beetje context hebben.

5 Pauze

15 Faciliteren van een sessie/Functionaliteiten achterkant. We lopen 
door het hele proces in hoofdlijnen. Van het inplannen van de sessie, het 
uitnodigen van deelnemers, opstarten van een sessie, faciliteren van een 
sessie en het afsluiten van een sessie. Ik laat dit zien aan de hand van 
schermafdrukken en ik deel het scherm zodat deelnemers alle instellingen 
kunnen bekijken.

15 Ontwerpen van een sessie. We gaan dieper in op de beslissingen over de 
aanpak, format en functionaliteiten die je als host/facilitator kunt hanteren. 
Wat zijn de (didactische) ontwerpkeuzes? Het effect van bepaalde 
‘werkvormen’ wordt duidelijk.

10 3 Meestvoorkomende vormen. We bespreken de drie meest voorkomende 
vormen binnen CZE en geven concrete tips over de aanpak: 

Tips algemeen 
Tips online overdragen 
Tips Onderwijs 
Tips Vergaderen

5 Afsluiting met dank en verwijzing naar de ondersteunende en verdiepende 
materialen.


