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Beschrijving workshop

AVG-invulhulp workshop
In één ochtend het AVG-programma van Stichting AVG doorlopen en AVG-proof te worden.
Onder leiding van ervaren AVG- professionals van Versterking doorloop je het AVG-programma van Stichting AVG. Samen doorlopen we alle stappen en vul je deze in. Je kunt al je vragen direct stellen.  
Ook maken we samen het verwerkingenregister en de privacy policy van jouw organisatie. We sluiten af met het maken van de AVG-verklaring voor jouw organisatie. 
Deze workshops worden georganiseerd door Versterking en je kunt je aanmelden op deze pagina. De kosten bedragen € 195,- exc. per deelnemer.

Programma:
Uitleg over persoonsgegevens, doelbinding en het verwerkingenregister. Vervolgens maak je een het verwerkingenregister voor jouw organisatie.

Uitleg over Privacy policy en deze maken voor jouw organisatie.

Uitleg verwerkersovereenkomsten en er zelf een maken voor jouw organisatie.

Uitleg van alle stappen over ICT, Organisatie en Medewerker. Daarna maakt je zelf je eerste AVG-verklaring 

Je krijgt veel praktische tips en uitleg.
Er is ruim tijd voor het stellen van praktijk vragen.

INLOG AVG-programma VERPLICHT
In deze workshop vult u het AVG-programma in voor uw organisatie. Ook maken gebruik van de documenten die u in het AVG-programma kunt downloaden. U moet dus een inlog hebben voor het AVG-programma om deel te kunnen nemen aan deze workshop.
Laptop of tablet
U gaat het AVG-programma en bijbehorende documenten (Excel en Word) direct invullen tijdens deze workshop. Hiervoor gebruikt u uw eigen laptop of tablet. Wij adviseren om een laptop te gebruiken, dat werkt net wat sneller en de tijd is beperkt. 
Kom op tijd
Er is altijd even tijd nodig om uw laptop aan te sluiten op het Wifi-netwerk. Kom dus op tijd en zorg dat u voor 09:00 ingelogd bent in uw AVG-programma. We hebben een vol programma en we starten direct om 09:00.



Programma (Alleen voor intern gebruik)
	Tijd
	Onderdeel
	Wat nodig

	08:30 

	Opstarten
Zaal open en tijd om laptops klaar te zetten. 
Inloggen op Wifi-netwerk, etc
	Stekker dozen regelen
Wifi-code klaarleggen
Duidelijk zichtbare klok

	09:00 

	Introductie
Uitleg programma opbouw
· Verwerkingenregister
· Privacy policy
· Verwerkersovereenkomst
· AVG-verklaring
Versterking
Stichting AVG
AVG wetgeving algemeen

	PP: Voorblad
PP: Programma




PP: Versterking (met boom?)
PP: Stichting AVG
PP: Uitleg AVG

	09:05

	Persoonsgegevens
Wat zijn persoonsgegeven?
Wat zijn Gewone en Bijzondere?
	
PP: Voorbeelden van persoonsgegeven die naar de juiste categorie ‘vliegen’ 

	09:10
(15min)

	Uitleg doelbinding en Verwerkingenregister

Uitleg doelbinding
Uitleg verwerking

1. Uitleg groepen  van personen
2. Uitleg alle velden in het register
> Doorlopen alle velden voor 2 voorbeelden
> Voorbeeld: Klant
> Voorbeeld: Leden
> Voorbeeld: Nieuwsbrief
> Voorbeeld: Medewerkers

>>>> Groepen en doelbinding op elkaar afstemmen

	

PP: Doelbinding
PP: Verwerking

PP: Groepen van personen
PP: Alle velden van het register






PP: Kneden groepen en velden

	09:25
(30min)

	[ZELF DOEN] Verwerkingsregister voor jouw organisatie
>> Zelf werkzaam
> Controleren groepen 
> Aanvinken welke voor jou van toepassing
> Welke groepen mis je?

	Download Verwerkingenregister 
Hand-out Verwerkingenregister 
PP: Ingevuld verwerkingenregister

	09:55
(5min)

	Privacy policy
Wat is de privacy policy?
Wat doe je er mee?
Doorlopen privacy policy?
> Zie relatie tot verwerkingenregister
> Aantal vragen komen later in het stappenplan

	
PP: Privacy policy en umfeld
PP: Privacy policy document


	10:00
(15min)

	[ZELF DOEN] Maak je eigen privacy policy
Verwijder pagina’s die niet van toepassing zijn.
Voeg doelbindingen toe.

	Download Privacy policy of
Hand-out: Privacy policy
PP: Maak je eigen Privacy policy




	10:15
	<pauze>

	

	10:30

	Verwerkersovereenkomst
Wat is een verwerkersovereenkomst?
Wanneer een verwerkersovereenkomst nodig?
Wat staat er in een verwerkersovereenkomst?
Relatie tot verwerkingenregister

Verwerkersovereenkomst en grote partijen? Zie FAQ

	
PP: Verwerkersovereenkomst en umfeld

PP: Verwerkersovereenkomst

PP: Veel gestelde vragen

	10:35
(10min)
	[ZELF DOEN] Zelf invullen Verwerkersovereenkomst
Vul de velden in het voorbeeld document is
Logo er boven??
Gegevens van contractanten???

	Download verwerkersovereenkomst
Hand-out: verwerkersovereenkomst
PP: Zelf invullen verwerkersovereenkomst


	10:45
(15min)
	[Samen doorlopen stappenplan] ICT-stappen 
> Toegangsbeveiliging
> Software up-to-date
> (Liever) niet buiten de EU
> Back-up

	
PP: Toegangsbeveiliging
PP: Software up-to-date
PP: (Liever) niet buiten de EU
PP: Back-up


	11:00
(15min)
	[Samen doorlopen stappenplan] Organisatie stappen
> Geautoriseerde medewerkers
> Persoonsgegevens verwijderen
> Toestemming direct marketing en minderjarigheid
> Beveiliging papieren
> Datalekken procedure

	
PP: Geautoriseerde medewerkers
PP: Persoonsgegevens verwijderen
PP: Toestemming direct marketing en minderjarigheid
PP: Beveiliging papieren
PP: Datalekken procedure


	11:15
(15min)
	[Samen doorlopen stappenplan] Medewerkers stappen
Bewustwording en gedrag

	
PP: Bewustwording en gedrag


	11:30
(15min)
	[Samen doorlopen stappenplan] AVG-verklaring
Wat is de AVG-verklaring?
Wat is de status van dit document?
Hoe de AVG-verklaring gebruiken?

Genereer nu je eigen AVG-verklaring

	
PP: AVG-verklaring

	11:45
	Hulplijnen
> Stichting AVG
> Juridische helpdesk
> AVG-professional van Versterking

	
PP: Hulplijnen

	
	Evaluatie formulier

	PP: Evaluatie formulier

	
	Vragen ronde

	PP: Vragen?

	12:00
	<einde>

	





Hulpmiddelen
Locatie
Stekkerdozen (door locatie of zelf meenemen?)
WIFI-code (op papier en op de tafels)

Leermiddelen
PowerPoint
Downloads
Voorbeeld AVG-verklaring
Voorbeeld Verwerkingenregister
Voorbeeld Privacy policy
Voorbeeld Verwerkersovereenkomst
Evaluatie formulier
Back-up voor als iemand storing heeft met de laptop:
· Hand-out AVG-verklaring  (is alle stappen op papier)
· Hand-out Verwerkingenregister
· Hand-out: Privacy policy
· Hand-out: Verwerkersovereenkomst

Hand-out: Hulplijnen
	> Juridische helpdesk
	> AVG-professionals van Versterking
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